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RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL DE
EDUCACION JUNIN
N° 2002-2022/DREJ

Huancayo, 28 SEP. 2022

VISTO: El Informe Técnico N° 044-2022/DREJ-DGI-RAC, y
el proyecto del TUPA del 2022 al 2023, actualizado que se adjuntan.

CONSIDERANDO:

Que, por Resolucion Directoral Regional de Educacién Junin N°
1425-2020-DREJ, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Direccion Regional de Educacién de Junin,
formulado de acuerdo a lo dispuesto en los DD.SS. N°s: 079-2007-PCM
y 062-2009-PCM;

Que, el Articulo 38° numeral 38.2 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General N° 27444 prescribe que, cada 02 (dos) afios, las
entidades estdn obligados a publicar el integro del TUPA, bajo
responsabilidad de su titular, sin embargo, podran hacerlo antes,
cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo
ameriten;

Que, mediante Decreto Supremo N° 398-2021-EF, Articulo 1°
decreta aprobar para el afio 2022 el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria (U.1.T.), como indice de referencia en normas tributarias en
la suma de Cuatro Mil Seiscientos y 00/100 Soles (S/. 4,600.00),
reajustable;

Que, de conformidad con los considerandos que anteceden, el
informe del visto y el proyecto del TUPA del 2022 al 2023 actualizado,
es viable su aprobacién mediante un acto administrativo.

Estando, con el informe favorable de la Direccion de Gestion
Institucional, dispuesto por la Direccion Regional de Educacion de
Junin, y;

De conformidad con la Constitucién Politica del Per, Ley N° 27444,
Ley de Procedimiento Administrativo General, D.L. N° 1272, D.L. 1246, D.L.
1310, D.S. N° 398-2021-EF, D.S. N° 062-2009-PCM, D.S. N° 079-2007-PCM,
D.S. N° 374-2014-EF, D.S. N°004-2019-JUS, RSGP N°005-2018-PCM-SGP
y Resolucién Gerencial Regional N° 002-2022-GR-JUNIN/GRDS.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. - Dar por concluido a partir de la fecha la Resolucion
Directoral Regional Educaciéon Junin N° 1425-2020/DREJ, de fecha 21 de
octubre de 2020.

ARTICULO 2°. - Aprobar a partir de la fecha, por el periodo de dos
(2) afios, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA, con
vigencia del 2022 al 2023 actualizado de la Direccion Regional de Educacion
de Junin y UGEL del ambito Regional, cuyo texto forma parte integrante de
la presente Resolucion, accién que se materializa por los motivos expuestos
en los considerandos de la presente.

ARTICULO 3°.- Encarga a la Direcciobn de Gestion
Institucional de la DRE. Junin, elevar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos aprobado por el Articulo que antecede, al Gobierno Regional
Junin; para ser incluida en el TUPA Regional y su posterior aprobacion
mediante Ordenanza Regional, en concordancia a lo dispuesto en el Articulo
15° del D.S. N° 079-2007-PCM.

Registrese y Comuniquese.

ORIGINAL FIRMADO

MG. GUSTAVO ADOLFO OLIVERA CERRON
Director de Programa Sectorial IV
Director Regional de Educacidn Junin
GAOC/DRE)

BELO/DGI
RLAR/RAC
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PRESENTACION

La Direccion Regional de Educacién de Junin, a través de la Direccion de Gestion Institucional — Area
de Racionalizacién, cumpliendo con sus funciones, pone a disposicién del publico usuario de la Region Junin, el “Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, con vigencia del 2022 al 2023” actualizado, con la finalidad de garantizar y
validar juridicamente los procedimientos administrativos correspondientes.

El presente documento de gestibn es actualizado teniendo presente la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General; Decreto Supremo N°004 -2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444, lineamientos y
formatos para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), Resolucién de
Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, a lo dispuesto del Decreto Supremo N° 398-2021-EF
“Aprobacion de la U.I.T. para el afio 20227, disposicion del Decreto Legislativo N° 1272, Decretos Legislativos Nros.
1246 y 1310 establecen en conjunto de medidas de simplificacion administrativa.

La aplicacion del TUPA es obligatoria en las diferentes Instancias de Gestion Educativa Descentralizada
de la Regional Junin, sin la alteracion alguna de su contenido, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 36°,
parrafo 36.2 de la Ley N° 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”’, exigiendo solamente a los
administrados el cumplimiento de los procedimientos o requisitos administrativos que se encuentran previamente
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA, no pudiendo requerirse procedimiento,
tramite, requisito u otra informacion, documentacion o pago que no consten en dicho texto.

LA DIRECCION.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION A
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (¥) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Namero y Denominacion Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa o
P — (en Dias RESOLVER - - -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
ACCESO A LA | 1. Solicitud dirigida al Funcionario Designado para el Formulario X 10 diez dias Tramite Funcionario (a) No aplica - Gobierno
1 INFORMACION  PUBLICA Acceso a la Informacion Publica, mediante el Formulario lde Acceso a E’?gr”:)s ables Documentario Designado (a) para Regional
QUE POSEE O PRODUZCA contenido en el TUPA, u otro medio escrito que contenga Iiformacién en fOI’I’?Ia - Sede Direccién el Acceso a la (Gerente
LA SEDE DE LA la siguiente informacion: Pablica excepcional Regional de Informacién Pablica Regional de
DIRECCION REGIONAL DE a). Nombres y apellidos completos, documento de https://educa por 05 Cinco Educacion enla: Desarrollo
EDUCACION JUNIN, identidad, pasaporte u otro, domicilio tratandose de cion.regionju dlfs_ | ‘?]“n"]n'l, c Direccién Regional Social).
UNIDADES DE GESTION menores de edad no sera necesario la presentacion del nin.gob.pe/ adicionales. Trélloulllq’77-6 _ gsnlizr?uﬁi?é(;ges de
EDUCATIVA LOCAL, documento nacional de identidad (DNI). El Tambo. Gestién Educativa Diez (10) dias
INSTITUCIONES b). De ser el caso el nimero de teléfono y/o correo Local, Instituciones habiles de
EDUCATIVAS INSTITUTOS electrénico. Edu'cativas presentado el
DE EDUCACION c). Lugar, fecha y firma del solicitante o huella digital de :Enjtltut9§ de recurso,
SUPERIORES no saber firmar o estar impedido de hacerlo. sU:gﬁg‘;l vencido el plazo
PEDAGOGICO Y d). Expresién concreta y precisa del pedido de Pedagégico y el solicitante
TECNOLOGICOS, CENTRO informacion. Tecnolégicos, podra
DE EDUCACION e). En caso el solicitante conozca la Unidad Orgénica (E:s”"o de Téeni considerar
TECNICOS PRODUCTIVO. que posee la informacién deberé indicarlo en la solicitud. PI’C:I(;:Ua;tIi?/Z ecnicos denegado  su
f). Precisar la forma de entrega de la informacioén: copia ' recurso y dar
BASE LEGAL: fotostatica, CD, correo electrénico, u otro medio. por agotada la
- Texto Unico Ordenado de la Ley g). Indicar si da su consentimiento para que la entidad via
N°27806, Articulos 10° y 11, pueda responder el pedido de informacién o remitir administrativa.
publicado el 03-08-2002. cualquier otra comunicacién al solicitante, utilizando
- Decreto Supremo N°043-2003- correo electrénico.
PCM, Articulo 20°, publicado el 2. Verificar el pago del costo de reproduccién cancelado en
24-04-2003. la Oficina de Caja de acuerdo a la liquidacién que se
- Decreto Supremo N°072-2003- ponga a su disposicion:
PCM, Articulo 13°, publicado 07-
08-2003. a). Por informacién brinda por correo electrénico. Gratuito
- Decreto Supremo N°070-2013- b). Copia fotostatica — A4 (por folio). 0.000022 S$/0.10
PCM, Articulo 26° del 14-06- c). Copia fotostatica — A3 (por folio). 0.000044 S/0.20
2013 que  Modifica el d). CD (Unidad) 0.00044 S/2.00
Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.
- Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, LPAG, Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS.
AUTORIZACION DE 1. Una solicitud, con carécter de declaracién jurada, FUT - DREJ 0.038 UIT 174.80 X 60 sesenta Tramite Director Regional de Director - Gobierno
2 FUNCIONAMIENTO DE dirigida al director/a de la DRE, firmada por el o la O UGEL dias habiles. Documentario Educacién Regional de Regional
representante legal de la persona juridica que brindara - DRE-Jr. " '
INSTITUCIONES el servicio educativo de Educacién Basica como IE Julio C. Tello Educacion
EDUCATIVAS PRIVADAS: privada, con la siguiente informacién: N° 776-El 1. Plazo  para 1. Plazo para
EDUCACION BASICA a) Denominacién o razén social; nimero de Partida Tambo. presentar el presentar el
REGULA EDUCACION Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de recurso — 15 recurso — 15
’ la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; y, si el - (13) UGEL, - - B L
BASICA ESPECIAL Y solicitante lo considera, correo electrénico y en cada dias habiles. dias habiles.
EDUCACION BASICA autorizacién expresa para la notificacion a través de sede. 2. Plazo  para 2. Plazo para
ALTERNATIVA. dicho medio. resolver el resolver el
b) Nombres y apelldos completos del/de la recurso — 30 recurso — 30
) representante legal y su nimero de DNI, CE, . B
BASE LDEGAL' pasaporte o cualquier otro documento de identidad dias. dias.
- Ley N° 28044 reconocido por las autoridades  migratorias
- Ley N°28123. competentes.
- Ley N° 26549 c) Nimero de partida y asiento registral donde conste
o inscrito el poder del/de la representante legal de la
- Ley N° 27050. e ;e iyl
. persona juridica que solicita la autorizaciéon de
- Ley N"30619 funcionamiento.
- D.Leg. N°882. d) En caso de que la persona juridica que brindara el
- D.S.N°011-2012-ED. servicio educativo sea distinta al/a la propietario/a o




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

D.S.N°002-2018-PCM
D.U. N° 002-2020

R. M. N° 542-2005-ED.
Resolucién Viceministerial
N° 084-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 104-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.
OFICIO MULTIPLE N°
6652-2019-DREJ-OAIE-
INFRA

D.S N° 005-2021-MINEDU.
Art. 10

N

promotor/a, acompafarse la identificacion del/de la

promotor/a o propietario/a, considerando lo siguiente:

d.1) En el caso de persona natural, indicarse los
nombres y apellidos completos y el nimero de
DNI, de CE, pasaporte o cualquier otro
documento de identidad reconocido por las
autoridades migratorias competentes.

d.2) En el caso de persona juridica, indicarse la
denominacién o razén social, el nimero de la
Partida Electrénica en el Registro de Personas
Juridicas de la Sunarp y nimero de RUC.

e).Servicio educativo de Educacion Basica que se planea
brindar, con la especificacién por local educativo de:

(i) el tipo de modalidad (EBR, EBA o EBE); (ii) en el

caso de la EBR y EBE, el nivel o los niveles de estudio

y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de

atencion; (iii) los grados o edades de estudios; (iv) la

composicién del alumnado: varones, mujeres o mixto;

(v) el turno o los turnos: mafiana, tarde y/o noche;y

(vi) el nimero de aulas y numero maximo de

estudiantes ~ proyectados  por aula, segln

infraestructura.

Propuesta de nombre para prestar el servicio educativo
de Educacién Basica como IE privada, de acuerdo con
las pautas indicadas en el numeral 10.3 del presente
articulo, el cual no puede ser igual o semejante a otra
IE privada autorizada, salvo que:

f.1) Acompafie copia del contrato o documento similar
que acredite la cesién de uso de nombre comercial,
asi como los documentos que acrediten su
inscripcion como nombre comercial ante el
Indecopi.

.2) Acompafie la autorizacién del titular de tal nombre
para su uso.

.3) Hubiese identidad entre la persona juridica que
solicita la autorizacién de funcionamiento y la que
obtuvo la autorizacién de funcionamiento de la IE
privada con igual o semejante nombre.

g) Fecha prevista para el inicio del servicio educativo de

Educacion Basica.

h) Nombres y apellidos completos y niimero de DNI, CE,

pasaporte o cualquier otro documento de identidad

reconocido por las autoridades migratorias
competentes del/del director/a. En caso de varios
directores/as, debe precisarse quién de éstos/as
asumira como director/a general.

Numero y fecha de la constancia de pago por derecho

de tramite.

. Declaracion jurada del/de la propietario/a o promotor/a

que tuviera la condicién de persona natural, declarando
que no cuenta con antecedentes penales, judiciales ni se
encuentra comprendido dentro de los alcances de las
Leyes N° 29988 y N° 30901.

Informacién vinculada a la condicién basica de gestién
institucional:

1.

N

Copia simple del Proyecto de RI, en fisico o en versién
digital en formato PDF, que regule los derechos y
obligaciones del personal docente, administrativo y
estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas,
respectivamente; asi como las normas que se deben
observar en el desarrollo de las actividades de la IE,
incluyendo las normas de convivencia escolar.

. Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en version

digital en formato PDF, que contenga actividades,
plazos, responsables cronograma y calendarizacion de




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
NGmero y Denominacién

Reconsideracién Apelacién

las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucion del
PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del
servicio educativo de Educacion Basica.

Informacién vinculada a la condicién basica de gestion
pedagégica:

1. Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o version
digital en formato PDF, con una proyeccion de vigencia
no menor de tres afios ni mayor a cinco afios, que
contenga la identidad de la IE (que comprenda su mision,
visién, principios y valores); diagnéstico de la gestién
escolar (que comprenda el andlisis de las caracteristicas
de las/los estudiantes y las caracteristicas del contexto);
objetivos estratégicos, propuesta pedagoégica (que
comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la
propuesta de gestién de la IE.

2. Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en versién
digital en formato PDF, que contenga el plan de estudios
de acuerdo con la modalidad, el nivel, ciclo y modelo de
servicio educativo de Educacién Basica, asi como las
orientaciones pedagégicas en torno a la planificacién
curricular.

3. Listado de materiales educativos que se proyecta utilizar
en la prestacion del servicio educativo, precisandose:

(i) Eltipo y la cantidad de materiales educativos que
se emplearan, de acuerdo con el nimero maximo
de estudiantes que se proyecta atender y sus
caracteristicas especificas;

(ii) La justificacién de la pertinencia de los materiales
educativos, conforme a la propuesta pedagégica
establecida en el PEl y la normativa aprobada para
tal efecto;

(iii) Cronograma de adquisicién de los materiales
educativos

Informacién vinculada a la condicién béasica de

infraestructura educativa, equipamiento y mobiliario:

1. Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita
la autorizacién de funcionamiento, de un derecho real
respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el
servicio educativo de Educacién Basica, la cual se
acredita a través de alguno de los siguientes
documentos:

(i)  En caso el inmueble se encuentre inscrito en el
Registro de la Propiedad Inmueble de Sunarp,
documento donde conste el nimero de la partida y
el asiento registral donde conste inscrito el derecho
de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u otro
derecho real con una duracién no menor a cinco
afios.

(i) Copia del contrato de arrendamiento debidamente
suscrito, con una duracién no menor a la duracion
del ciclo o nivel, segin corresponda, de la
modalidad del nuevo servicio educativo de
Educacion Basica que se solicita brindar (EBR,
EBA o EBE). En ningln caso puede ser menor a
cinco afios.

(i) En caso de cesién en uso exclusivo, copia del
contrato, convenio u otro documento similar,
debidamente suscrito, con una duraciéon no menor
a la duracion del ciclo o nivel, segiin corresponda,
de la modalidad del servicio educativo de
Educacion Basica que se solicita brindar (EBR,
EBA o EBE). En ningln caso puede ser menor a
cinco afios.

2. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de
ubicacion y localizacion, planos de cortes por los




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

w

elementos de circulacién vertical del/ del localles del
inmueble donde se brindaré el servicio educativo de
Educacién Basica. Los referidos documentos deben
haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o
ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, y
deben permitir verificar la idoneidad de las instalaciones
para la prestacion del servicio educativo, acorde a lo
dispuesto en la propuesta pedagégica, el nimero de
estudiantes con los que se iniciard la prestacién del
servicio educativo de Educacion Basica y la normativa de
infraestructura educativa que resulte aplicable a la
modalidad del servicio educativo de Educacién Bésica
que se planea brindar (EBR, EBE- 0 EBA).

. Copia simple de un informe elaborado y firmado por un

profesional en arquitectura o ingenieria civil con

colegiatura y habilitacién vigente, que sustente

técnicamente la idoneidad del/de los local/es donde se
brindara el servicio educativo, de acuerdo con el nimero
previsto de estudiantes y la modalidad de servicio

educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR, EBA o

EBE). En el supuesto que la infraestructura sea

preexistente, adicionalmente, se deberd contar con la

copia simple de un informe estructural elaborado y

firmado por un profesional en ingenieria civil con

colegiatura y habilitacién vigente. En ambos casos, el
sustento del informe debe considerar los siguientes
aspectos:

a) Infraestructura fisica. - Datos de ubicacién del local
educativo, incluyendo departamento, provincia y
distrito, con indicacién del centro poblado cuando se
trate de zona rural; coordenadas geogréficas
(WGS84, PSAD56 u otro equivalente cuyo uso
hubiera sido establecido por el Instituto Geografico
Nacional); nimero de partida registral; area total en
m2 , precisando area construida y area libre; aforo; y,
descripcién de la accesibilidad para personas con
discapacidad y adultos mayores.

b) Ambientes y equipamiento.- Descripcién de cada uno
de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2
, aforo e indice de ocupacién) y el equipamiento
(nombre o denominacién, afio de fabricacién y
cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el
desarrollo de los aprendizajes en el local educativo,
acorde a la propuesta pedagégica y al nimero de
vacantes, a su capacidad operativa, las cuales
permitan asegurar la integridad fisica del/de la
estudiante, conforme a la normativa de la materia
vigente.

c) Servicios higiénicos. - Disponibilidad de servicios
higiénicos en buen estado de conservacion,
accesibles, diferenciados por sexo. El sustento debe
especificar el numero de servicios higiénicos
asignados  para  estudiantes, personas con
discapacidad y adultos mayores, y para personal
docente y administrativo, indicando su pertinencia
para los grupos etarios a atender.

Documento, con caracter de declaracion jurada,

elaborado y firmado por un profesional en ingenieria

sanitaria o afin, con colegiatura y habilitacién vigente,
que determine la disponibilidad de servicios operativos
de agua potable (con la indicacién de la procedencia: red
publica, reservorio, tanque cisterna u otros, cédigo de
suministro, y permanencia) y desague (con la indicacion
de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico,
biodigestor u otros, y permanencia) en el/los localles
donde se planea brindar el servicio educativo de

Educacién Basica.

Documento, con caracter de declaracion jurada,

elaborado y firmado por un profesional en ingenieria
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o

o

eléctrica, mecénica eléctrica o afines, colegiado, con
habilitacién vigente, que determine la disponibilidad del
servicio de energia eléctrica (con la indicacién de la
procedencia: red publica, grupo electrégeno,
subestacién u otros, c6digo de suministro y
permanencia) en el/los local/es donde se planea brindar
el servicio educativo de Educacion Basica.

. Documento, con caracter de declaracién jurada,

elaborado y firmado por un profesional en ingenieria
electronica, de telecomunicaciones o afines, con
colegiatura y habilitacién vigente, que determine la
disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e
internet (con la indicacién del tipo de servicio: fijo, mévil,
satelital u otro, su proveedor y nimero asociado, segin
corresponda) en el/los local/es donde se planea brindar
el servicio educativo de Educaci6n Basica.

. Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea

brindar el servicio educativo, el cual debe contener:

(i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario, en
funcién al nimero maximo de estudiantes que se
proyecta atender;

(ii) justificacion de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagégicos segin la modalidad
del servicio educativo de Educacién Basica a
brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los
estudiantes y las normas vigentes sobre la materia;

Y,
(iii) su cronograma de adquisicion.

Informacién vinculada con la condicién basica del
personal directivo, docente y administrativo calificado:

1.

N

w

Declaracion jurada en donde se contemple que se cuenta
con directores/as y docentes que cumplan con los
requisitos legalmente establecidos para el ejercicio como
tal.

. Declaracion jurada en donde se contemple que sus

directores/as, docentes y personal administrativo no
cuentan con antecedentes penales, judiciales ni se
encuentren comprendidos dentro de alcances de las
Leyes N° 29988 y N° 30901.

. Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los/las

director/es/as, docentes y personal administrativo con el

que contard la IE privada, conteniendo como minimo su

justificacion con relacion:

(i) al nimero maximo de estudiantes que se proyecta
atender con el servicio educativo de Educacién
Basica; y,

(ii)la pertinencia del perfil requerido con la propuesta
pedagégica planteada en el PEI.

Informacién vinculada con la condicién bésica de
servicios complementarios:

1.

w

Listado del/de los quiosco/s, comedor/es y de la/s
cafeterfa/s escolares saludables con que contara la IE
privada, por local educativo.

. En el caso el servicio de alimentacién sea prestado por

un tercero, copia simple del contrato o documento
suscrito con tercero para la provisién de un servicio de
alimentaci6n saludable en el/los quiosco/s, comedor/es y
la/s cafeteria/s de la IE.

. Declaracion jurada de que se contara con un profesional

en psicologia que brinda un servicio de soporte
psicolégico adecuado a la modalidad, nivel o ciclo y
modelo de servicio educativo.
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Reconsideracion

Apelacion

Informacién vinculada con la condicién bésica de

previsién econémicay financiera:

1. Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de
inversién formulados para los préximos cinco afios de
acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como
minimo los presupuestos totales y desagregados de
gestién institucional (incluyendo planilla de directores,
docentes y personal administrativo); gestion pedagdgica;
infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya
operatividad de servicios basicos); e, implementacién de
servicios complementarios.

. Copia simple del Plan de financiamiento del presupuesto
institucional para los préximos cinco afios. En este
documento debe precisarse, con caracter de declaracién
jurada de que las fuentes de financiamiento del servicio
educativo de Educacién Basica que se pretende brindar
son compatibles con la normativa en materia de lucha
contra el lavado de activos y el financiamiento del
terrorismo.

. Copia simple del Estado de resultados y Estado de
situacion financiera con informacién proyectada para los
préximos cinco afios, los que deben incluir el sustento de
ingresos y gastos y el sustento técnico de la proyeccion.

N

w

AUTORIZACION DE
AMPLIACION DE
SERVICIO EDUCATIVO
DE EDUCACION BASICA
DE INSTITUCIONES
EDUCCATIVAS
PRIVADAS: EDUCACION
BASICA REGULAR,
DUCACION BASICA
ESPECIAL Y EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA.

BASE LEGAL:
Ley N° 28044
Ley N°© 28123.
Ley N° 26549
Ley N° 27050.
Ley N°30619
D. Leg. N° 882.
D.S. N° 011-2012-ED.
D.S.N°002-2018-PCM
D.U. N° 002-2020
R. M. N° 542-2005-ED.
Resolucién Viceministerial
N° 084-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 104-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.
OFICIO MULTIPLE N°
6652-2019-DREJ-OAIE-
INFRA
D.S N°005-2021-
MINEDU.Art.11

1. Una solicitud, con caracter de declaracién jurada, dirigida
al director/a de la DRE, firmada por la persona titular de la
autorizacion de funcionamiento o su representante, con la
siguiente informacién:

a) Nombre con el cual presta el servicio educativo de
Educacién Bésica como IE privada y cédigo de IE
privada.

b) Nombre y apellidos completos, o en su caso,
denominacién o razén social del titular de la autorizacion
de funcionamiento; nimero de Partida Electrénica en el
Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el
caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes
(de ser el caso); y, si el solicitante lo considera, correo
electrénico y autorizacién expresa para la notificacién a
través de dicho medio.

c) Nombres y apellidos completos del/de la representante
legaly sunimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro
documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste
inscrito la facultad o el poder del o de la representante
legal de la persona que obtuvo la autorizacion de
funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con
firma del solicitante.

e) Servicio educativo de Educacién Basica adicional que
se planea brindar, con la especificacién por local
educativo de: (i) el tipo de modalidad (EBR, EBA o EBE);
(i) en el caso de la EBR y EBE, el nivel o los niveles de
estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas
de atencion; (iii) los grados o edades de estudios; (iv) la
composicién del alumnado: varones, mujeres o mixto;
(v) el turno o los turnos: mafiana, tarde y/o noche; y (vi)
el nimero de aulas y nimero méaximo de estudiantes
proyectados por aula, segun infraestructura.

f) Fecha prevista para el inicio de funcionamiento de los
nuevos servicios educativos.

g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.

Informacién vinculada a la condicién basica de gesti6n
institucional:
1. Documentos descritos en los incisos 1 y 2 del numeral

10.2.2. del articulo 10 del presente Reglamento,

FUT -
DREJ
0 UGEL

0.038 UIT 174.80

60 sesenta
dias habiles.

Trémite
Documentario
- DRE-Jr.
Julio C. Tello
N° 776-El
Tambo.

- (13) UGEL,
en cada
sede.

Director Regional de
Educacion

1

N

. Plazo

Director
Regional de
Educacion
para
presentar el
recurso — 15
dias hébiles.
Plazo para 2.
resolver el
recurso — 30
dias.

1. Plazo
presentar
recurso — 15 dias
hébiles.
Plazo
resolver
recurso  —
dias.

- Gobierno
Regional.

para

el

para

el
30
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actualizados, en fisico o en versién digital en formato PDF.

2. Declaracién jurada de contar con el Libro de Registro de
Incidencias de la IE privada.

Informacién vinculada a la condiciéon béasica de gestion

pedagdgica:

1. Documentos descritos en los incisos 1 y 2 del numeral
10.2.3. del articulo 10 del presente Reglamento,
actualizados, en fisico o en version digital en formato PDF.

2. Inventario de los materiales educativos disponibles en la IE
privada.

Informacién vinculada a la condicién bésica de

infraestructura educativa, equipamiento y mobiliario:

1. Titularidad, por parte del solicitante de la ampliacién de
servicio educativo de Educacion Bésica, de un derecho real
respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el
servicio educativo de Educacién Basica adicional, la cual
se acredita a través de alguno de los siguientes
documentos:

a) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro
de la Propiedad Inmueble de la Sunarp, nimero de la
partida y el asiento registral donde conste inscrito el
derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u
otro derecho real con una duracién no menor a cinco
afios.

b) Copia del contrato de arrendamiento debidamente
suscrito, con una duracién no menor a la duracién del
ciclo o nivel, segln corresponda, de la modalidad del
nuevo servicio educativo de Educacién Basica que se
solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ninglin caso
puede ser menor a cinco afios.

c) En caso de cesiéon en su uso exclusivo, copia del
contrato, convenio u otro documento similar
debidamente suscrito, con una duracién no menor al
nivel o ciclo, segun corresponda, de la modalidad del
nuevo servicio educativo de Educaciéon Basica que se
solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningin caso
puede ser menor a cinco afios.

2. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion
y localizacion, planos de distribucién por niveles y planos
de cortes por los elementos de circulacion vertical del/de
los localles donde se brindara el servicio educativo de
Educacion Basica adicional, concordantes con la propuesta
pedagdgica, el nimero de estudiantes y la normativa de
infraestructura educativa que resulte aplicable a la
modalidad del nuevo servicio educativo de Educacion
Bésica que se planea brindar (EBR, EBA o EBE). Los
referidos documentos deben haber sido suscritos por un
profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura
y habilitacién vigente, y deben permitir verificar la idoneidad
de las instalaciones para la prestacion del servicio
educativo adicional, acorde a lo dispuesto en la normativa
de infraestructura educativa que resulte aplicable para la
modalidad del/ de los servicio/s educativo/s de Educacién
Bésica que se planea brindar (EBR, EBA o EBA), la
propuesta pedagdgica y al nimero de estudiantes que
recibiran el servicio educativo dentro de las instalaciones.

3. Copia simple de un informe elaborado y firmado por un
profesional en arquitectura o ingenierfa civil con colegiatura
y habilitacién vigente, que sustente técnicamente la
idoneidad del/de los local/es donde se brindara el servicio
educativo de Educacion Basica adicional. La sustentacion
debe acreditar que, de acuerdo con el nimero previsto de
estudiantes y la modalidad del nuevo servicio educativo de
Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), se
cumple con los aspectos descritos en los literales a), b) y )
del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del presente
Reglamento. En caso la infraestructura sea preexistente,
adicionalmente, se debe presentar copia simple de un
informe estructural elaborado y firmado por un profesional
en ingenieria civil con coleqiatura y habilitacion vigent_e.
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4.

o

Declaracién jurada de contar con acceso y disponibilidad
de los servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral
10.2.4 del articulo 10.

Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea

brindar el servicio educativo adicional, el cual debe

contener:

(i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario, en funcién
al nimero maximo de estudiantes que se proyecta
atender;

(ii) justificacion de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagégicos segun la modalidad del
servicio educativo de Educacién Bésica a brindarse
(EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los estudiantes y
las normas vigentes sobre la materia; y, su cronograma
de adquisicion.

Documentacion e informacién vinculada con la condicién
béasica del personal directivo, docente y administrativo:

1.

N

w

Declaracién jurada de que la IE cuenta con director/es/as y
docentes que cumplen con los requisitos legalmente
establecidos para el ejercicio como tal, respecto de los
nuevos servicios educativos.

. Declaracién jurada de que la IE no cuenta con

directores/as, docentes y personal administrativo con
antecedentes penales, judiciales ni se encuentren
comprendidos dentro de los alcances de las Leyes N°
29988 y N° 30901.

. Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los

director(es) (as), docentes y personal administrativo,

conteniendo su justificacién con relacion:

(i) al nimero méaximo de estudiantes que se proyecta
atender con el servicio educativo de Educacién Basica
adicional, y la propuesta pedagégica planteada en el
PEl y,

(i) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta
pedagdgica planteada en el PEI.

Informacién vinculada con la condicién béasica de
servicios complementarios:

1.

N

w

IN

Listado del/de los quiosco/s, comedor/es y de la/s
cafeteria/s escolares saludables con que cuenta la IE
privada, por local educativo.

. En el caso el servicio de alimentacion sea prestado por un

tercero, copia simple del contrato o documento suscrito con
tercero para la provision del servicio de alimentacion
saludable en el/los quiosco/s, comedor/es y la/s cafeteria/s
de la IE, de ser el caso.

. Declaracion jurada de que se contara con un profesional en

psicologia que brinda un servicio de soporte psicoldgico
adecuado a la modalidad, nivel o ciclo y modelo de servicio
educativo adicional.

. Inventario de botiquines de primeros auxilios con que

cuentan en su/s localles educativo/s, y/o inventario de
bienes destinados para dicho fi n, ubicados en la IE privada.

Informacién vinculada con la condicién basica de
prevision econémicay financiera:

1.

N

Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de
inversién proyectados considerando el nuevo servicio
educativo adicional que se pretende brindar y formulados
para los préximos cinco afios de acuerdo con su proyecto
de PEI, que incluya como minimo los presupuestos totales
y desagregados de gestion institucional (incluyendo planilla
de directores, docentes y personal administrativo); gestion
pedagégica; infraestructura, equipamiento y mobiliario (que
incluya operatividad de servicios basicos); e,
implementacién de servicios complementarios.

. Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la

disponibilidad de recursos humanos y econémicos para el
inicio y sostenibilidzd del nuevo servicio
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w

educativo de Educacién Bésica que se planea ofrecer. En
este documento debe precisarse, con caracter de
declaracién jurada, de que las fuentes de financiamiento
del servicio educativo de Educacién Basica adicional que
se pretende brindar son compatibles con la normativa en
materia de lucha contra el lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo.

. Copia simple de las herramientas de gestién financiera del

balance general, que debe contener como minimo lo

siguiente:

- Informe o reporte que contenga informacién histérica
del balance general, estado de ganancias y pérdidas,
estado de cambio en el patrimonio neto, estado de
flujos de efectivo de los Ultimos cinco afios. En el
supuesto que la |IE cuente con menos de cinco afios de
funcionamiento, la informacién histérica corresponde a
todos los afios que tiene desde que obtuvo la
autorizacién para prestar servicios.

- Informe o reporte que contenga informacion histérica
sobre remuneraciones o contraprestaciones de
cualquier naturaleza a docentes y personal
administrativo; el nimero tanto de docentes como
administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas
(cuota de matricula, pensiones mensuales, y cuotas de
ingreso de contar con ellas, entre otras) de los dltimos
cinco afios. En el supuesto que la |E cuente con menos
de cinco afios de funcionamiento, la informacion
histérica corresponde a todos los afios que tiene desde
que obtuvo la autorizacién para prestar servicios.

AUTORIZACION DE

CIERRE DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PRIVADAS
DE EDUCACION BASICA.

BASE LEGAL:

- Ley N° 28123.

- Ley N° 26549

- Ley N° 27050

- Ley N° 30619

- D. Leg. N° 882

- D.S.N°011-2012-ED

- D.S. N°002-2018-PCM

Resolucién Viceministerial

N° 084-2019-MINEDU.

Resolucién Viceministerial

N° 104-2019-MINEDU.

Resolucién Viceministerial

N° 208-2019-MINEDU.

Reglamento Nacional de

Edificaciones — RNE..

- D.s. N° 005-2021-
MINEDU — Art.12

1.

Solicitud, con caracter de declaracién jurada, dirigida al

director/a de la DRE, firmada por la persona titular de la
autorizacion de funcionamiento o en su caso su representante
legal, con la siguiente informacién:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de
Educacién Bésica como IE privada y cédigo de IE
privada.

b) Nombre/s y apellidos completos, o en su caso,
denominacion o razén social del titular de la autorizacion
de funcionamiento; nimero de Partida Electrénica en el
Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el
caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes
(de ser el caso); y, si el solicitante lo considera, correo
electrénico y autorizacién expresa para la notificacion a
través de dicho medio.

c) Nombres y apellidos completos del/de la representante
legaly su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro
documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes.

d) Nimero de la partida y el asiento registral donde conste
inscrito la facultad o el poder del/de la representante
legal de la persona que obtuvo la autorizacién de
funcionamiento; o, en su caso, carta poder simple con
firma del solicitante.

e) Indicacién expresa de cierre de todos los servicios
educativos autorizados en todos los locales, que incluya
la descripcién de los servicios y sus cédigos de registro
asignados.

f) Fecha definitiva en la que planea ejecutar el cierre de |E
privada. En ningln caso puede realizarse dentro del afio
lectivo o periodo promocional. Salvo, la excepcionalidad
dispuesta en el numeral 4.11 del articulo 4 de la Ley.

g) Compromiso de presentar oportunamente ante la DRE,
una vez culminado el afio lectivo o periodo promocional,
las néminas de matricula, las actas de evaluacion y el
registro de calificaciones de todas/los las/los estudiantes
que cursan estudios durante el afio lectivo o periodo
promocional materia de cierre. Asimismo, la afirmacion

FUT -
DREJ
O UGEL

0.038 UIT

174.80

45 cuarenta y
cinco dias
hébiles.

Tramite
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N
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
de haber entregado dichos documentos en los afios
previos en los que se presté el/los servicio/s educativo/s.
h) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.
2. Copia del documento que acredite la comunicacién
realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a
través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo no
menor de sesenta dias calendarios previos a la
presentacion del pedido de cierre, salvo circunstancias
extraordinarias vinculadas a la proteccion de la integridad
de las/los estudiantes,que quedan sujetas a justificacion.
Esta comunicacién debe incluir la siguiente informacién:
(i) La intencién de disponer el cierre de IE privada.
(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el cierre
de |E privada.
(i) La no afectacién de la calidad de los servicios
educativos en curso, hasta la culminacién del afio lectivo o
periodo promocional en el que se concrete el inicio de cierre
de |E privada.
(iv) Mecanismos de continuacién y/o culminacién de
estudios, tomando en cuenta la fecha definitiva del cese de
servicios educativos.
3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar,
donde conste la decisién de cierre tomada por el érgano
competente de la persona juridica que obtuvo la
autorizacion de funcionamiento.
4. Lista de estudiantes debidamente identificados que se
espera culminen el afio lectivo o periodo promocional,
segun local educativo. Esta lista debe guardar
concordancia con la informacién ingresada a través de
SIAGIE
AUTORIZACION DE 1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida FUT - 0.038 UIT 174.80 X 60 sesenta Trémite Director Regional de Director - Gobierno
5 TRASLADO DE SERVICIO al/a la direqtor/@[ de la DRE, firmgda por la persona titular DREJ dias habiles. Documentario Educacién Regional de Regional.
de la autorizacién de funcionamiento o su representante O UGEL - DRE-Jr. L,
EDUCATIVO DE legal, con la siguiente informacion: Julio C. Tello Educacion
EDUCACION BASICA DE a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de N° 776-El 1. Plazo para 1. Plazo para
INSTITUCIONES Educacion Basica como IE privada y cédigo de IE Tambo. presentar el presentar el
. privada. - (13) UGEL, _ _ p
EDUCATIVAS PRIVADAS: b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, en cada re:curs? . 15 re}cgrso 15 dias
EDUCACION BASICA denominacion o razén social del titular de la autorizacion sede. dias habiles. habiles.
REGULAR, EDUCACION de funcionamiento; nimero de Partida Electrénica en el 2. Plazo para 2. Plazo para
BASICA ESPECIAL Y Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el resolver el resolver el
caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE, _ _
EDUCACION BASICA pasaporte o cualquier otro documento de identidad ;eitcurso % ;eitcurso %
ALTERNATIVA. reconocido por las autoridades migratorias competentes as. as.
(de ser el caso); y, si el/la solicitante lo considera, correo
electrénico y autorizacién expresa para la notificacion a
BASE LEGAL: través de dicho medio.
- Ley N° 28044 c) Nombres y gpellidos completos del/de la represe_ntante
legaly su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro
- Ley N°28123. documento de identidad reconocido por las autoridades
- Ley N° 26549 migratorias competentes.
- Ley N° 27050. d) Numero de la partida y el asiento registral donde conste
- Ley N°30619 inscrito el poder del o de la representante legal de la
o persona que obtuvo la autorizacién de funcionamiento;
- D.Leg. N°882. 0 en su caso, carta poder simple con firma del/de la
- D.S.N°011-2012-ED. solicitante.
- D.S.N°002-2018-PCM e) Descripcion del/los servicio/s educativo/s autorizado/s o
- D.U. N° 002-2020 la parte de estos, que seran trasladados a uno o méas
locales educativos distintos a donde operan tales
- RM No, ,542’_2005_£D' X servicios, precisandose con claridad los niveles en el
- Resolucion Viceministerial caso de EBR y EBE o ciclos y formas de atencion en el
N° 084-2019-MINEDU. caso de EBA, asi como los correspondientes grados o
- Resolucion Viceministerial edades de estudios, asi como los cédigos
N° 104-2019-MINEDU. correspondientes.
- Resolucién Viceministerial f) Fecha prevista para ejecutar el traslado de los servicios
N° 208-2019-MINEDU. educativos.
- Reglamento Nacional de g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
Edificaciones — RNE. 2. Copia del documento que acredite la comunicacion
- OFICIO MULTIPLE N° realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a
6652-2019-DREJ-OAIE- través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo no
INFRA menor de sesenta dias calendarios previos a la
. D.S N° 005-2021-MINEDU present;cidr} dellpedido de traslado, s_alvo circu»nstanpias
Art. 13 extraordinarias vinculadas a la proteccioén de la integridad
| de las/los estudiantes, que quedan sujetas a justificacion.
Esta comunicacién debe incluir la siguiente informacion:
(i) La intencién de disponer el traslado del/de los servicio/s
educativo/s.
(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el
traslado de servicios educativos.
(i) La no afectacion de la calidad del/los servicio/s
educativo/s en curso, hasta la culminacién del afio lectivo o
periodo promocional en el que se concrete la ejecucion del
traslado de servicios educativos.
3. Informe elaborado y firmado por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién
vigente, que sustente técnicamente la idoneidad del/de los
local/es donde se trasladaran los servicios educativos. La
sustentacion debe acreditar que, de acuerdo con el nimero
previsto de estudiantes y la modalidad de servicio
educativo de Educacion Bésica a brindarse (EBR, EBA o
EBE), se cumple con los aspectos descritos en los literales
a), b) y c) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del
presente Reglamento. En supuesto que la infraestructura
sea preexistente, adicionalmente, se debera contar con un
informe estructural elaborado y firmado por un profesional
en ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente.
4. Documentos, con caracter de declaracién jurada, descritos
en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10.
5. Inventario de equipos y mobiliario que sustente su
disponibilidad en nimero suficiente para el nimero de
estudiantes del/de los servicio/s educativo/s materia de
traslado, el cual debe contener:
(i) tipo y cantidad de equipos y mobiliario;
(i) justificacion de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagégicos segun la modalidad del
servicio educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR,
EBA 0 EBE), el PEI, la edad de los estudiantes y las normas
vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma de adquisicion
(de ser el caso).
AUTORIZACION DE 1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al FUT - 0.038 UIT 174.80 X 60 sesenta Tramite Director Regional de Director - Gobierno
6 REAPERTURA DE SERVICIO director/a de la DRE, firmada por el/la representante legal DREJ dias habiles. Documentario Educacién Regional de Regional.
EDUCATIVO DE EDUCACION de la persona titular de la autorizacién de funcionamiento o O UGEL - DRE-Jr. .
BASICA RECESADO DE su representante legal, con la siguiente informacion: Julio C. Tello Educacion
INSTITUCIONES a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de N° 776-El 1. Plazo  para 1. Plazo para
EDUCATIVAS PRIVADAS: Educacion Béasica como IE privada y cédigo de IE Tambo. presentar el presentar el
EDUCACION BASICA privada. - (13) UGEL, _ 1 di
REGULAR, EDUCACION b) Nombre/s y apellidos completos, o en su caso, en cada relcursc'J . 15 relcgrso 15 dias
BASICA ESPECIAL Y denominacion o razon social del titular de la autorizacion sede. dias habiles. habiles.
EDUACION BASICA de funcionamiento; nimero de Partida Electrénica en el 2. Plazo para 2. Plazo para
ALTERNATIVA. Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el resolver el resolver el
caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE, recurso — 30 recurso — 30
BASE LEGAL: pasaporte o cualquier otro documento de identidad dias dias
- Ley N° 28044 reconocido por las autoridades migratorias competentes . .
o (de ser el caso); y, si el/la solicitante lo considera, correo
- Ley N°28123. electrénico y autorizacién expresa para la notificacién a
- Ley N°26549 través de dicho medio.
- Ley N° 27050. c) Nombres y apellidos completos del/de la representante
- Ley N°30619 legaly su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro
. D. Leg. N° 882 documento de identidad reconocido por las autoridades
- Leg. : migratorias competentes.
- D.S.N°011-2012-ED. d) Ntimero de la partida y el asiento registral donde conste
- D.S.N°002-2018-PCM inscrito el poder del o de la representante legal de la
- D.U. N° 002-2020 persona que obtuvo la autorizacion de funcionamiento;
- R. M. N° 542-2005-ED 0 en su caso, carta poder simple con firma del/de la
o | solicitante.




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

Resolucién Viceministerial

N° 084-2019-MINEDU.

Resolucién Viceministerial

N° 104-2019-MINEDU.
Resolucién
Viceministerial N° 208-
2019-MINEDU.
Reglamento  Nacional
de Edificaciones -
RNE.

OFICIO MULTIPLE N°
6652-2019-DREJ-
OAIE-INFRA

D.S N°  005-2021-
MINEDU. Art.14

e) Indicacién expresa de cudles son los servicios
educativos recesados respecto de los cuales se solicita
la reapertura y sus respectivos codigos.

f) Fecha proyectada de ejecucién de la reapertura de los
servicios educativos.

g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.

Informacién vinculada a la condicién basica de gestion

institucional:

1. Documentos descritos en los incisos 1 y 2 del numeral
10.2.2. del articulo 10 del presente Reglamento,
actualizados, en fisico o en versién digital en formato PDF.

2. Declaracién jurada de contar con el Libro de Registro de
Incidencias de la |E privada.

Informacién vinculada a la condicién basica de gesti6n

pedagdgica:

1. Documentos descritos en los incisos 1 y 2 del numeral
10.2.3. del articulo 10 del presente Reglamento,
actualizados, en fisico o en versién digital en formato PDF.

2. Inventario de los materiales educativos disponibles en la IE
privada, o en su caso, listado de materiales educativos con
el que se contara conforme a lo descrito en el inciso 3 del
numeral 10.2.3. del articulo 10 del presente Reglamento.

Documentacién e informacién vinculada a la condicién

basica de infraestructura educativa, equipamiento y

mobiliario:

1. En la solicitud descrita en el numeral 14.2.1 anterior,
incluirse la declaracién de contar con una infraestructura
educativa idénea para prestar el/los servicio/s educativo/s
de Educacion Basica.

2. Adicionalmente, si se hubieran introducido cambios en la
citada infraestructura, por los cuales debié haberse
obtenido una licencia de edificacién, o en caso en que el/los
servicio/s educativo/s de Educacion Bésica a brindarse se
proyecte efectuarse en un nuevo local o en uno o mas
ambientes del local educativo inicialmente autorizado que
anteriormente estaban destinados a otros usos, se debe
acompafiar:

a) La acreditacién de titularidad, por parte de la persona
juridica que solicita la reapertura de servicio educativo
de Educacion Basica recesado, de un derecho real
respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el
servicio educativo de Educacion Bésica, la cual se
acredita a través de alguno de los siguientes
documentos:

(i) En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro
de la Propiedad Inmueble de Sunarp, nimero de la
partida y el asiento registral donde conste inscrito el
derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u
otro derecho real con una duracién no menor a cinco
afios.

(i) Copia del contrato de arrendamiento debidamente
suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo,
segun corresponda, de la modalidad del servicio
educativo de Educacién Bésica (EBR, EBA o EBE)
respecto del cual se solicita la reapertura. En ningtn
caso puede ser menor a cinco afios.

(iii) En caso de cesion en uso exclusivo, copia del contrato,
convenio u otro documento similar debidamente
suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo,
segin corresponda, de la modalidad del servicio
educativo de Educacién Bésica (EBR, EBA o EBE)
respecto del cual se solicita la reapertura. En ningtn
caso puede ser menor a cinco afos.

b) Copia simple de la memoria descriptiva, plano de
ubicacién y localizacion, planos de distribucion por
niveles y planos de cortes por los elementos de
circulacion vertical del/de los local/es donde se brindara
el servicio educativo de Educaciéon Bésica,
concordﬂes con la propuesta pedggégica, el nimero
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

3.

de estudiantes y la normativa de infraestructura
educativa que resulte aplicable a la modalidad del
servicio educativo de Educacién Basica (EBR, EBA o
EBE) que planea reaperturar. Los referidos documentos
deben haber sido suscritos por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y
habilitacién vigente.

Informe elaborado y firmado por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y
habilitacién vigente, que sustente técnicamente la
idoneidad del/de los local/les donde se brindara el /los
servicio/s educativo/s de Educacién Bésica. En el
supuesto que la infraestructura sea preexistente,
adicionalmente, se debe contar con un Informe
estructural elaborado y firmado por un profesional en
ingenierfa civil con colegiatura y habilitacién vigente. En
ambos casos, el sustento del informe de reapertura
debe consignar, el nimero previsto de estudiantes, la
modalidad del servicio educativo de Educacién Basica
(EBR, EBA o EBE) que se planea reaperturar, y si
cumple con los parametros descritos en los literales a),
b) y c) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del
presente Reglamento.

Inventario de equipos y mobiliario que sustente su
disponibilidad en nimero suficiente para el nimero de
estudiantes a las/os que se brindard el servicio
educativo materia de reapertura, el cual debe contener:
(i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario; (ii)
justificacion de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagégicos segun la modalidad del
servicio educativo de Educacién Basica a brindarse
(EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los estudiantes y
las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma
de adquisicion (de ser el caso).

En caso de nuevo local, debe presentar los documentos,
con caracter de declaracién jurada, descritos en los incisos
4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10. De tratarse del
mismo local educativo, la declaracién jurada debe
contemplar que cuenta con acceso y disponibilidad de los
servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4
del articulo 10.

e

e

Informacién vinculada con la condicién minima del
personal directivo, docente y administrativo calificado:
1. Declaracién jurada en la que se consigne que se cuenta con

N

w

directores/as y docentes que cumplen con los requisitos
legalmente establecidos para el ejercicio como tal.

. Declaracion jurada en donde se contemple que sus

directores/as, docentes y personal administrativo no tienen
antecedentes penales, judiciales ni se encuentren
comprendidos dentro de alcances de las Leyes N° 29988 y
N° 30901.

. Informe que sustente la cantidad y perfil del/de los/las

director/es/as, docentes y personal administrativo,
conteniendo su justificacién con relacién: (i) al nimero
maximo de estudiantes que se proyecta atender con el
servicio educativo de Educacién Bésica que se requiere
reaperturar, y la propuesta pedagégica planteada en el PEI;
y, (i) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta
pedagégica planteada en el PEI.

Informacién vinculada con la condicién bésica de
servicios complementarios:

1.

2.

Listado del/de lo/s quiosco/s, comedor/es y de la/s
cafeteria/s escolares saludables con que cuenta la IE
privada, por local educativo.

De ser el caso, contrato o documento suscrito con tercero
para la provision del servicio de alimentacion saludable en
el/los quioscols, comedor/es y la/s cafeteria/s de la IE, de
ser el caso.

3. Declaracién jurada de que se contara con un profesional en

nsicoloqi_a que brind_a un servicio de soporte psicolégico
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacion

(en % UIT) (en S/)

Auto-
matico

Evaluacién
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

adecuado a la modalidad, nivel o ciclo y modelo de servicio
educativo materia de reapertura.

3.

Informacién vinculada con

Inventario de botiquines de primeros auxilios con que
cuentan en su/s localles educativo/s, y/o inventario de
bienes destinados para dicho fi n ubicados en la IE privada.
la condicién basica de

previsién econémicay financiera:

1.

N

w

Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de
inversién proyectados en funcién al/a los servicio/s
educativo/s en funcién a los cuales se requiere la
reapertura y formulados para los préximos cinco afios de
acuerdo con su proyecto de PEI, que incluya como minimo
los presupuestos totales y desagregados de gestién
institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y
personal administrativo); gestion pedagdgica;
infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya
operatividad de servicios basicos); e, implementacién de
servicios complementarios.

. Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la

disponibilidad de recursos humanos y econémicos para el
inicio y sostenibilidad del servicio educativo de Educacién
Bésica recesado que se planea reaperturar. En este
documento debe precisarse, con caracter de declaraciéon
jurada, de que las fuentes de financiamiento del servicio
educativo de Educacién Basica que se pretende
reaperturar son compatibles con la normativa en materia de
lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del
terrorismo.

. Copia simple de las Herramientas de gestion financiera del

balance general, que debe contener como minimo lo

siguiente:
- Informe o reporte que contenga informacién histérica
del balance general, estado de ganancias y pérdidas,
estado de cambio en el patrimonio neto, estado de flujos
de efectivo de los Gltimos cinco afios. En el supuesto que
la IE cuente con menos de cinco afios de
funcionamiento, la informacién histérica corresponde a
todos los afios que tiene desde que obtuvo la
autorizacion para prestar servicios. En ambos casos, la
informacién debe permitir evaluar la previsién
econdmica y financiera para el/los servicio/s educativo/s
recesado/s respecto de los cuales se requiere
reaperturar
- Informe o reporte que contenga informacion histérica
sobre remuneraciones 0 contraprestaciones de
cualquier naturaleza a docentes y personal
administrativo; el nimero tanto de docentes como
administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas
(cuota de matricula, pensiones mensuales, y cuotas de
ingreso de contar con ellas, entre otras) de los Gltimos
cinco afios. En el supuesto que la IE cuente con menos
de cinco afios de funcionamiento, la informacién
histérica corresponde a todos los afios que tiene desde
que obtuvo la autorizacién para prestar servicios.

AUTORIZACION
FUNCIONAMIENTO
ACADEMIAS
PREPARACION PARA
INGRESO A L
UNIVERSIDADES Y
OTRAS
INSTITUCIONES
NIVEL  SUPERIOR
UNIVERSITARIA.

DE
DE
DE
EL
AS

A

DEL

NO

»>w

©oND:

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion,
adjuntando la versi6n digital del respectivo proyecto.
Proyecto de apertura y funcionamiento.
Nombre propuesto de la academia.
Nombre del propietario o promotor
promotora (personeria juridica).

Nombre del Director.

Metas de atencién y nimero de secciones.
Turno de funcionamiento.

Justificacién del Proyecto.

Proyecto de Reglamento Interno.

o entidad

FUT -
DREJ
0 UGEL

0.053
uIT

243.80

60 sesenta
dias
calendarios.

Tramite
Documentario

DREJ — Jr. Julio
C. Tello N°776 —
El Tambo Hyo.

Director Regional de
Educacion

1

N

. Plazo

Director

Regional de
Educacion

para
presentar el
recurso — 15 dias
hébiles.

Plazo para
resolver el
recurso — 30 dias.

N

1. Plazo
presentar
recurso — 15 dias
héabiles.

. Plazo
resolver
recurso — 30 dias.

-Gobierno
Regional.

para

el

para

el
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

BASE LEGAL:

Ley N° 28044

Ley N° 30619

D.S. N° 002-2018-PCM

D.L. N° 882

R.M. N° 619-87-ED
OFICIO N° 618-2003-
ME/SG-OAJ

RV N° 017-2015-MINEDU.
RV N° 140-2021-MINEDU

10.

11

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Infraestructura:

Plano de ubicacion y distribucién del local firmado por
arquitecto o un ingeniero civil colegiado, teniendo en
cuenta:

- Infraestructura adecuada.

- Condiciones Pedagdégicas en sus ambientes, usos y
servicios de conformidad con las normas técnicas
vigentes.

Constancia de compatibilidad de uso, zonificacién y
vias otorgado por la municipalidad y certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.
Copia del contrato de alquiler o de la escritura publica
de propiedad del local.

Del Personal Docente:
Cuadro de personal docente (Nimero de Grados y
Titulos, experiencia docente) y administrativo.
Curriculo vitae descriptivo del personal docente.
Relacién de trabajadores y copia de los contratos de
trabajo.
Inventario valorizado del equipo, material didactico y
mobiliario para el servicio educativo.
Presupuesto de financiamiento y costo educativo.
Del Director:
Indicar el numero de Grados y Titulos (para la
verificacion en el Registro Nacional de Grados y
Titulos), profesién y el nombre de la Institucién donde
culmino sus estudios superiores.
Indicar el nimero de Colegiatura.
Certificado o constancia que acredite haber laborado
en educacion y/o en la administracién educativa como
minimo cinco (05) afios.
Declaracion Jurada de tener buena conducta y buen
estado de salud.
Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la entidad
estatal).
Del Propietario o Promotor:
A) De la persona natural.
-Indicar N° DNI.
- Declaracién Jurada de buena conducta.
- Declaracion Jurada de no tener antecedentes
policiales ni penales.
- Copia del DNI.
- Copia del acta que acredite la representacion
legal otorgada por la entidad promotora.
B) De la persona juridica
- Copia de la escritura de constitucién y estatutos
donde establece que es una entidad sin fines de
lucro.
Del representante Legal de la Persona Juridica:
-Copia del DNI
-Copia del acta que acredite la representacion legal
otorgado por la entidad promotora.
-Declaracion jurada de no tener antecedentes
penales y judiciales.
Comprobante de pago.




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

estatal).

Del Propietario o Promotor:

A) De la persona natural.

- Indicar N° DNI.

- Declaracién Jurada de buena conducta.

- Declaracion Jurada de no tener antecedentes policiales
ni penales.

B) De la persona juridica

- Copia de la escritura de constitucion y estatutos donde
establece que es una entidad sin fines de lucro.

N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (¥) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = . — = e PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOLVER ARS
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
AUTORIZACION DE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, FUT - 0.053 243.80 X 60 sesenta Tramite Director Regional de Director - Gobiermno
8 FUNCIONAMIENTO DE adjuntando la version digital del respectivo proyecto. DREJ urr dl'as_ Documentario Educacién Regional de Regional.
. . O UGEL calendarios. -,
ACADEMIAS DE 2. Proyecto de apertura y funcionamiento. DREJ — Jr. Julio Educacion
PREPARACION PARA EL 3. Nombre propuesto de la academia. C. Tello N°776 — 1. Plazo para 1. Plazo para
INGRESO A LAS 4. Nombre del propietario o promotor o entidad El Tambo Hyo. presentar el presentar el
ESCUELAS POLICIAS Y promotora (personeria juridica). recurso — 15 dias recurso — 15 dias
FUERZAS ARMADAS 5. Nombre del Director. hébiles. habiles.
6. Metas de atencién y nimero de secciones. 2. Plazo para 2. Plazo para
BASE LEGAL: 7. Turno de funcionamiento. resolver el resolver el
- Ley N° 28044 8.  Justificacién del Proyecto. recurso — 30 dias. recurso — 30
- Ley N° 30619 9. Proyecto de Reglamento Interno. dias.
- D.S. N°002-2018-PCM Infraestructura:
- D.L. N° 882 10. Plano de ubicacién y distribucién del local firmado por
- R.M. N°619-87-ED arquitecto o un ingeniero civil colegiado, teniendo en
- OFICIO N° 618-2003- cuenta:
ME/SG-OAJ - Infraestructura adecuada.
- RV N°017-2015-MINEDU. - Condiciones Pedagdgicas en sus ambientes, usos y
- RV N° 140-2021-MINEDU servicios de conformidad con las normas técnicas
vigentes.
- lluminaciény ventilacién adecuada.
11. Constancia de compatibilidad de uso, zonificacion y vias
otorgado por la municipalidad y certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones.
12. Copia del contrato de alquiler o de la escritura publica de
propiedad del local.
13. Tener campo deportivo y piscina.
Del Personal Docente:
14. Cuadro de personal docente (Nimero de Grados y Titulos,
experiencia docente) y administrativo.
15.  Curriculo vitae descriptivo del personal docente.
16. Relacién de trabajadores y copia de los contratos de
trabajo.
17. Inventario valorizado del equipo, material didactico y
mobiliario para el servicio educativo.
18.  Presupuesto de financiamiento y costo educativo.
Del Director:
19. Indicar el nimero de Grados y Titulos (para la verificacion
en el Registro Nacional de Grados y Titulos), profesién y el
nombre de la Institucion donde culmino sus estudios
superiores.
20. Indicar el numero de Colegiatura
21. Certificado o constancia que acredite haber laborado en
educacion y/o en la administracion educativa como minimo
cinco (05) afios.
22. Declaracion Jurada de tener buena conducta y buen estado
de salud.
23. Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la entidad
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Ley N° 29944
Ley N° 28044
D.S. N°011-2012-ED

R.S.G. N° 096-2017-
MINEDU.
R.M. N° 510-2017-
MINEDU.

DIRECTIVA N° 073-2006-
DINEBR-DEI

- Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.

Estimacion referencial de la evolucion futura de
la demanda educativa.
2.2 Anadlisis de la oferta educativa
Propuesta de la ubicacion.
Identificacion y localizacién, dentro del ambito
de influencia, incluyendo los jardines. cerrados.
En caso de la primera causal que es la oportunidad
de la mejora de calidad de la prestacion de los
servicios educativos ofrecidos por una IE publica, a
través de la celebracion de un convenio de encargo
de gestion, debe identificar y detallar de los
beneficios de la conversién para la mejora de la
calidad. Si corresponde, describir el convenio
celebrado.

3. Encaso de la segunda causal que es la existencia de
demanda educativa atendida por el jardin que no
puede ser atendida por otros jardines. publicos
existentes, al finalizar la vigencia de un convenio,
debe incluir un estudio de oferta y demanda educativa,
incluyendo los datos de la matricula de los servicios
educativos prestados por el jardin en cuestion.

4. Nombre de la cuna o jardin.

Coédigos de identificacion de la cuna o jardin.

6.  Tipo de gestion y entidad gestora de la cuna o jardin.
Si algin convenio sustenta estos datos el convenio
debe formar parte del expediente.

7.  Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.

8. Ubicacion de los establecimientos educativos
departamento, provincia, distrito, centro poblado y
coordenadas geograficas.

9. Requerimiento  minimo de plazas, mobiliario,
infraestructura y equipamiento necesarios para el
funcionamiento de la IE segun los servicios educativos,
metas de atencion concordante con la normativa.

10. Documentos que sustente el cumplimiento de los
requerimientos minimos mencionados en el literal
precedente. Se debe contar con la disponibilidad
presupuestal de las plazas. Los demas rubros pueden
ser financiados por fuentes privadas.

11. Certificado literal de la partida registral donde conste la
inscripcién ante la ante la SUNARP, del titulo de
propiedad, o copia simple del documento que acredita
la donacién, transferencia administracién del predio o

o

2. Plazo para
resolver el
recurso — 30 dias.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = - = - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOLVER ARS
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
Del representante Legal de la Persona Juridica
- Copia del DNI.
- Copia del acta que acredite la representacion legal
otorgada por la entidad promotora.
- Declaracién jurada de no tener antecedentes penales y
judiciales.
24. Comprobam_e de pago.
AUTORIZACION DE | 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - 0.038 UIT 174.80 X 60 sesenta Tramite Director Regional de Director - Gobierno
9 CREACION Y REGISTRO familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ " d'jls. Dof;"begtEa['o Educacién Regional de Regional.
DE CUNA, CUNA JARDIN Y UGEL competente. O UGEL calendarios. ) Een lada ) Educacion
JARDIN DE GESTION 2. Informe Técnico en base a un estudio de la oferta y sede. 1. Plazo para 1. Plazo para
PUBLICA. demanda educativa que contenga lo siguiente: presentar el presentar el
2.1 Analisis de la demanda educativa recurso — 15 dias recurso — 15 dias
BASE LEGAL: - Demanda educativa actual. hébiles. hébiles.

2. Plazo para
resolver el
recurso - 30
dias.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NUmero y Denominacion Formulario/ | (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa o
PRV - (en Dias RESOLVER - - -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
predios a nombre del MINEDU o GOBIERNO
REGIONAL.
12. Datos adicionales, como turno y si atiende solo
mujeres, varones ©0 ambos, por servicio y
establecimiento educativo.
13. Fecha de inicio de funcionamiento de la nueva IE.
CAMBIO DE DIRECTOR 1. Solicitud de reconocimiento de nuevo Director suscrita FUT - 0.04 184.00 X 30 treinta dias Tramite Director Regional de Director - Gobierno
10 por el propietario segin formato de la Direcci6n DREJ uir calendarios. Documentario Educacién : :
DE ACAD;’WAS DE Regional de Educacion de la jurisdiccién O UGEL - (13) UGEL, Reglonél/ de Regional.
PREPARACION PARA EL correspondiente. En caso de ser persona juridica, en cada Educacion
INGRESO A LAS debera presentar copia legalizada del acta donde sede. 1. Plazo para 1. Plazo para
UNIVERSIDADES Y A conste la decision de cambio de Director. presentar el presentar el
OTRAS 2 Inmcar elN fje DN del Director de5|g|jado. recurso — 15 dias recurso — 15 dias
3. Indicar el nimero de Grados y Titulos (para la habil habil
INSTITUCIONES DEL verificacién en el Registro Nacional de Grados y abiles. abiles.
NIVEL SUPERIOR NO Titulos), profesién y el nombre de la Institucién donde 2. Plazo para 2. Plazo para
UNIVERSITARIA. culmino sus estudios superiores. resolver el resolver el
4. Indicar el nimero de Colegiatura recurso — 30 dias. recurso - 30
. 5.  Certificado o Constancia de trabajo que acredite haber P
BASE LEGAL: laborado en educacién y/o en la administracién dias.
- Ley N° 28044 educativa como minimo cinco (05) afios.
- D.L. N°882. 6.  Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales
- R.M. N°619-87-ED que acredite no tener delito comun doloso.
7.  Declaracion Jurada de buena conducta.
- OFICIO  N?618-2003- 8.  Declaracion Jurada de tener buen estado de salud.
ME/SG-OAJ 9.  Copia simple de Curriculum Vitae documentado.
10. Perfil psicolégico otorgado por el Centro de Salud
Estatal.
11. Comprobante de pago.
CAMBIO DE LOCAL O USO 1. Solici?ud dirigi(?a al Direqtor Regionz;ll Sle Educacion, FUT - 0.03UIT 138.00 X 30 tlreir(;ta‘dl’as 'I[')rémite ) Direcltzc(»jr Regional de Director - Gobierno
11 suscrita por el propietario o por el Director segin DREJ calendarios. ocumentario ucacion Regional  d Regional
DE NUEVO LOCAL DE formato de la Direccién Regional de Educacién. En O UGEL - (13) UGEL, eglonial € egional.
ACADEMIAS  PRIVADAS caso de persona juridica deberd presentar copia en cada Educacion
DE PREPARACION PARA legalizada del acta donde conste la decisién de cambio sede. 1. Plazo para 1. Plazo para
EL INGRESO A LAS :i:;:g;:g;?aﬁfslggguevo local, la vigencia de poder del presentar el presentar el
: recurso — 15 dias recurso — 15 dias
UNIVERSIDADES Y A | 2. Memoria descriptiva, con firma y sello original de habil habil
OTRAS Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. abiles. abiles.
INSTITUCIONES peL | 3 Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en 2. Plazo para 2. Plazo para
Edificacion, expedido por la instancia correspondiente. resolver el resolver el
NIVEL ~ SUPERIOR  NO | 4. Constancia de Compatibilidad de Uso, Zonificacién y recurso— 30 dias. recurso  — 30
UNIVERSITARIA. Vias expedido por la Municipalidad. dias
5. Plano de Ubicacién a escala 1/500 y de distribucién del .
X local a escala 1/100 o 1/200 con firma y sello original
BASE LEGAL: de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
- Ley N°28044 6.  Debera contar con las facilidades de acceso para las
- D.L.N°882 personas con discapacidad.
- R.M. N° 619-87-ED 7. Copia del dispositivo legal de autorizacion de
funcionamiento.
- 0| - -
OFICIO N%18-2003- | g g Numero de RUC.
ME/SG-OAJ 9. 9. Comprobante de pago.
- RV N°017-2015-MINEDU. USO DE NUEVO LOCAL:
- RV N° 140-2021-MINEDU Ademas de los requisitos anteriores.
10. Cuadro estadistico de metas.
CAMBIO DE DIRECTOR 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite Director Regional de Director - Gobierno
12 DEL CENTRO, DE presentada por escrito ante la Unidad de Gesti6n DREJ calendarios. Documentario Educacion Regional de Regional
EDUCACION  TECNICO Educativa Local correspondiente. O UGEL - (13) UGEL, - :
PRODUCTIVA PRIVADO. 2. Indicar el N° de D.N I. o del camné de extranjeria. en cada Educacion
3. Copia simple del acta donde conste la decision de sede. 1. Plazo para 1. Plazo para
cambio del Director de la Institucién Educativa. presentar el presentar el
BASE LEGAL: 4. Ind!gar gl ntmero de‘ Grados y Tiulos (para la recurso - 15 recurso - 15
o verificacién en el Registro Nacional de Grados y dias habil dias habil
- Ley N°28044 Titulos), profesién y el nombre de la Institucién donde 1as habiles 1as hablles
- Ley N°26549 culmino sus estudios superiores. 2. Plazo para 2. Plazo para
- D.S.N°011-2012-ED 5. Indicar el nimero de Colegiatura resolver el resolver el
- D.S. N° 009-2006-ED 6. Documento qge acrtedite/ experitgpcia Iabloral Eor cin_(;o recurso — 30 recurso — 30
N afios como docente y/o gestion en la educacion . .
- R.M. N° 0421-2010-ED técnico productiva o educacion dias. dias.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = - = - = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
ocupacional.
7. Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad
de salud estatal).
8. Certificado de antecedentes penales que acredite no
tener delito comdn doloso.
. Declaracién jurada de no registra
0. Antecedentes policiales.
CAMBIO DE NOMBRE DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite Director Regional de Director - Gobierno
13 CENTRO DE EDUCACION presentada por escrito ante la Unidad de Gestion DREJ calendarios. i D?f;)rrl‘fgg'o Educacion Regional de Regional.
TECNICO PRODUCTIVA Educativa Local correspondiente. O UGEL en cada ! Educacion
PRIVADO. 2. Indicar el N° de DNI o del carné de extranjeria del sede. 1. Plazo  para 1. Plazo
propietario o representante legal de la Entidad presentar el presentar
BASE LEGAL: Promotora. recurso — 15 dias recurso
- D.Leg. N°882 3. Copia simple del acta donde conste la decisién de habiles. dias héabiles
- D. Leg. N° 823 Ley de cambio del nombre del CETPRO, en caso de persona 2. Plazo  para 2. Plazo
Propiedad Industrial juridica. resolver el resolver
- D.S.N°011-2012-ED 4. Fundamentacién del nuevo nombre. El nuevo nombre recurso - 30 recurso
. D.S. N°009-2006-ED no debe ser semejante y/o igual al de otra institucién dias. dias.
- R.M. N° 0421-2010-ED educativa a nivel nacional.
5. N° de RUC de la institucién solicitante.
CAMBIO DE PROMOTOR O Solicitud suscrita por el propietario segtn formato de FUT - 0.05UIT 230.00 X 30 treinta dias Tramite Director Regional de Director - Gobierno
14 PROPIETARIO DE la Direccién Regional de Educacién. DREJ calendarios. Do:lc;rrsfgté\[io Educacion Regional de Regional.
ACADEMIAS DE Copia autenticada de la Escritura Publica donde O UGEL i (en lada ! Educacion
PREPARACION PARA EL conste la transferencia de derechos, obligaciones y sede. 1. Plazo para 1 Plazo
INGRESO A LAS bienes del Promotor o Entidad Promotora. presentar el presentar
UNIVERSIDADES Y A Copi_a simple del dispositivo legal de autorizacién de relcu.rso — 15 dias re’ctfrso—15 dias
OTRAS funcionamiento. hébiles. habiles
INSTITUCIONES DEL A) De 'Ia Persona Natural 2. Plazo para 2. Plazo
- Indicar N° DNI. resolver el resolver
NIVEL SUPERIOR NO - Declaracién Jurada de buena conducta. recurso — 30 dias. recurso
UNIVERSITARIA. - Declaracién Jurada de no tener antecedentes ;
penales ni policiales. dias.
B) De la Persona Juridica
- Copia simple de la Escritura Publica de
Constitucion vigencia de poder del
representante legal.
- Indicar N° DNI del representante legal.
- Copia del acta que acredite la representacién
legal del solicitante.
Declaracion Jurada de buena conducta del
representante.
Declaracion Jurada de no tener antecedentes
penales nijudiciales del representante legal.
Numero de RUC de la Academia.
Comprobante de Pago.
LICENCIAMIENTO Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al FUT - 0.04535 208.60 X 90 noventa Tramite Director Regional Director - Gobierno
15 INSTITUCIONAL DE Director(a) de la DRE, o la que haga sus veces, DREJ urr d"?? Documentario Educacién. Regional de Regional.
s O UGEL hébiles. - DRE-Jr. o,
CETPRO PRIVADO. firmada por el o la representante legal de la persona Julio C. Tello Educacion
juridica, donde consigne sus nombres y apellidos, N° 776-El 1. Plazo para 1. Plazo
BASE LEGAL: numero del Documento Nacional de Identidad o carné Tambo. presentar el presentar
- Ley N° 29158, Ley de extranjerfa, domicilio legal y procesal, correo recurso — 15 dias recurso — 15 dias
Organica del Poder electrénico, denominacion propuesta para el habiles. habiles.
Ejecutivo. CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra 2. Plazo para 2. Plazo
- Ley N° 28044, Ley Institucién, ubicacién de los locales con los que resolver el resolver
General de Educacion. iniciara la prestacién del servicio educativo, ciclos y recurso — 30 dias. recurso
- Decreto Legislativo programas de estudio que brindara, nimero de dias.
N°1375, que modifica estudiantes y secciones que tiene previsto atender, de
diversos articulos de la acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio
Ley N° 28044, Ley del periodo académico.
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

general de Educacién,
sobre Educacién Técnico
—Productiva y dicta otras
disposiciones.

Decreto Supremo N°

004-2019-MINEDU.

Resolucién Viceministerial
N° 084-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 104-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.

2. Copia simple de la partida registral de la persona juridica
en la que se evidencie dentro de su objeto social fines
educativos.

3. Documentos que acreditan la capacidad legal del
solicitante:

- Copia simple de la vigencia de poder del o la
representante legal de la persona juridica, con una
antigliedad no mayor a tres meses.

4. Documentos que acreditan condiciones de
infraestructura, equipamiento y mobiliario:

- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en
el que conste inscrito el inmueble donde se prestara
el servicio educativo. En caso el inmueble no sea
propiedad de la institucién, presentar copia simple del
documento que acredite su posesion.

Declaracién jurada firmada por el o la representante

legal de la persona juridica, sobre la existencia y

detalle de las condiciones de infraestructura,

equipamiento, mobiliario, recursos para el
aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere

pertinente para la adecuada gestion institucional y

prestacion del servicio educativo con el que iniciard;

acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe
el MINEDU.

Copia simple de la memoria descriptiva, planos de

ubicacién, corte y distribucién, concordantes con: los

programas de estudio, nimero de estudiantes con los
que iniciara la prestacion del servicio educativo y con

la norma de infraestructura educativa; de acuerdo a

lo dispuesto en el Reglamento Nacional de

Edificaciones, los cuales deben considerar la

accesibilidad para todos y todas las personas.

5. Instrumentos de gestion:

Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato

digital.

Plan Anual de Trabajo (PAT) en formato digital.

Reglamento Interno (RI) en formato digital.

- Organigrama institucional del CETPRO en formato

digital.

6. Documentos que sustentan el perfil del puesto del
Director(a):

- Hoja de vida firmada por el Director(a) propuesto, que
evidencie el cumplimiento de los requisitos para el
cargo.

- Copia simple del titulo expedido por una Institucién
de Educacién Superior o un CETPRO en el ciclo
técnico o el equivalente; siempre que dichos titulos
no se encuentren registrados en los Registros de
titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la
SUNEDU o del MINEDU.

- Copia simple de los certificados de trabajo o
constancias de prestacion de servicios que
certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia
laboral en instituciones educativas de Educacion
Técnico-Productiva o Superior Tecnolégica; o
alternativamente en gestion educativa, o gestion
productiva.
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

- Declaracion Jurada de no contar con antecedentes
penales, judiciales y policiales, firmada por el
Director(a) propuesto.

- Certificado médico de Salud Mental, donde se
acredite el buen estado de salud mental.

7. Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos
humanos para los 6rganos académico, administrativo, y de
bienestar y empleabilidad:

- Declaracién jurada firmada por el o la representante
legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de
recursos humanos para los 6rganos académico,
administrativo y de bienestar y empleabilidad;
detallando el listado y el perfil del personal propuesto
para cada érgano.

8. Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta
pedagégica:

- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de
los programas de estudio con los que iniciara la
prestacién del servicio educativo, sefialando,
ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos,
modalidad, modelo educativo cuando sea el caso,
andlisis de pertinencia, perfil de egreso, conforme a
lo dispuesto en los Lineamientos Académicos
Generales; en formato digital.

- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o
entorno educativo virtual, o link de la plataforma de
uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la
verificacion del contenido educativo de la misma; en
el caso de implementar la modalidad semipresencial
y a distancia.

- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector
productivo, para la insercién laboral del estudiantado,
y de ser el caso, para la implementacién de los
modelos educativos de formacién dual o formacion
en alternancia.

- Declaracién jurada de los recursos para el
aprendizaje necesarios para la implementacion de los
programas de estudio y detalle de los mismos, que
deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal
fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la
representante legal de la persona juridica.

- Copia simple de actas de reuniones con
representantes del sector productivo relacionados al
programa de estudios, para la elaboraciéon de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los
Lineamientos Académicos Generales.

9. Plan de implementacién de los servicios de bienestar y
empleabilidad; en formato digital.

10. Documentos que acrediten la disponibilidad econémica:

- Declaracién jurada sobre la disponibilidad de
recursos econémicos financieros para el correcto
funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo
de 5 afios; firmada por el o la representante legal de
la persona juridica. La estimacion del presupuesto
para los ultimos tres afios, podra contemplar el
balance proyectado.
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Resolucién Viceministerial
N° 084-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 104-2019-MINEDU.

- Declaracion Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que cuenta con el
personal idéneo para los 6rganos Directivo,

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
11. Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacién y
vias, emitida por la respectiva Municipalidad.
12. Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, expedido por la instancia
correspondiente.
13. Comprobante de pago.
LICENCIAMIENTO 1. Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al FUT - 0.038UIT 174.80 X 90 noventa Tramite Director Regional Director - Gobierno
16 INSTITUCIONAL DE Director(a) de la DRE, o la que haga sus veces, firmada DREJ dias Habiles. Documentario Educacion. Regional de Regional.
CETPRO PUBLICO. por el Director(a) del CETPRO, donde se consigne sus O UGEL - (13 UGEL. Educacion
nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de 1. Plazo para 1. Plazo para
BfSE Li%AL:zglss L Identidad o carné de extranjeria, nimero de resolucién presentar el presentar el
) O?'éénica del YPodee): de designacién como Director(a), domicilio legal del recurso — 15 dfas recurso — 15 dias
Ejecutivo. CETPRO, y correo electrénico. héabiles. habiles.
- Ley N° 28044, Ley | 2. Los requisitos de licenciamiento sefialados en el articulo 2. Plazo para 2. Plazo para
General de Educacion. 101.1 del presente Reglamento del aprobado mediante resolver el resolver el
° Buef;tg que Legqlgl;}:\clg Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU, referidos a: recurso — 30 dias. recurso - 30
diversos articulos de la condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario dias.
Ley N° 28044, Ley general (literal d), instrumentos de gestién (literal e), propuesta
de  Educacion, sobre pedagégica (literal h), y servicios de bienestar y
Educam_()n Té.cmco - empleabilidad (literal i); asi como la acreditacién de
Productiva y dicta otras X -~ ! X
disposiciones. disponibilidad presupuestal otorgada por el Gobierno
- Decreto Supremo N° 004- Regional para la operatividad del CETPRO por un
2019-MINEDU. =~ periodo minimo de dos (2) afios, y la disponibilidad de
° Efz‘g:g%q;'&m‘ggae”a' persplnal docenteyjerétqy?co. o
- Resolucién Viceministerial 3. Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacién y
N° 104-2019-MINEDU. vias, emitida por la respectiva Municipalidad.
- Resolucién Viceministerial | 4. Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
N® 208'2019'M|NEDU' Edificaciones, expedido por la instancia correspondiente.
- Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE. 5. Comprobante de pago.
RENOVACION DEL | 1. Solicitud de renovacién de licenciamiento institucional, FUT - 0.050 UIT 230.20 X 90 noventa Tramite Director Regional Director - Gobierno
17 LICENCIAMIENTO dirigida al Director (a) de la DRE, o la que haga sus DREJ dias Habiles. Documentario Educacién. Regional  de Regional.
) O UGEL - DRE-Jr. -
INSTITUCIONAL DE veces, firmada por el o la representante legal de la Julio C. Tello Educacion
CETPRO PRIVADO. persona juridica, donde se consigne sus nombres y N° 776-El 1. Plazo para 1 Plazo para
apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad Tambo. presentar el presentar el
BASE LEGAL: o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, y correo recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- Ley N° 29158, Ley electronico. hébiles. hébiles.
Organica del Poder 2. Documentos que acrediten la capacidad legal del 2. Plazo para 2 Plazo para
Ejecutivo. solicitante: resolver el resolver el
- Ley N° 28044, Ley - Copia simple de la vigencia de poder del o la recurso — 30 dias. recurso — 30
General de Educacion. representante legal de la persona juridica, con una dias.
- Decreto Legislativo antigliedad no mayor a tres meses.
N°1375, que modifica 3. Documentos que acrediten las condiciones de
diversos articulos de la infraestructura, equipamiento y mobiliario:
Ley N° 28044, Ley general - Declaracion Jurada, firmada por el representante legal
de  Educacién, sobre de la persona juridica, sefialando que se mantienen las
Educacién ~ Técnico - condiciones basicas de calidad en: infraestructura,
Productiva y dicta otras equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje,
disposiciones. y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento;
- Decreto Supremo N° 004- incluyendo una breve descripcién de los mismos.
2019-MINEDU. 4. Documentos que acrediten la Idoneidad del personal:
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa
Ubicacion Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.

o

o

~

10.

Académico, Administrativo y de Bienestar y
Empleabilidad; debiendo incluir el listado del personal,
sefialando: nombres y apellidos, namero de
documento nacional de identidad o carné de
extranjeria, denominacién del titulo profesional o
técnico, cargo, afios de experiencia en cargos
similares, y programa de estudios que dicta (en el
caso de los docentes).

. Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta

pedagdgica:

- Copia simple de la Resolucién a través del cual
SINEACE otorga la acreditacién de programas de
estudio; de ser el caso.

- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la
normativa especifica emitida por el Ministerio de
Educacion; en formato digital.

. Documentos que acrediten la capacidad de gesti6n

institucional:

- Copia simple de la Resolucién a través del cual
SINEACE otorga la acreditacion de programas de
estudio; de ser el caso.

Informe de evaluacion del Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la
vigencia del licenciamiento, en formato digital; y copia
simple del documento que aprueba los instrumentos
de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

Informe sobre los resultados de los servicios de
bienestar y empleabilidad, obtenidos en los ultimos
dos (2) afios, que deberd enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en
formato digital.

Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema
(manual o automatizado) para el registro y tratamiento
de la informacién académica del CETPRO, breve
descripcion de su funcionamiento, y usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido en el
caso de que sea un sistema automatizado virtual.

. Documentos que acrediten la capacidad econémica:

- Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos
econémicos  financieros para el correcto
funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo
de 5 afios, firmada por el o la representante legal de
la persona juridica. La estimacion del presupuesto
podra contemplar el balance proyectado.

Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacién y
vias, emitida por la respectiva Municipalidad.
Certificado de Inspecciéon Técnica de Seguridad en
Edificaciones, expedido por la instancia
correspondiente.

Comprobante de pago.




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

articulos de la Ley N° 28044,
Ley general de Educacion,
sobre Educacion Técnico —
Productiva y dicta otras
disposiciones.

- Decreto Supremo N° 004-

2019-MINEDU.

Resolucién  Viceministerial

N° 084-2019-MINEDU.

Resolucién  Viceministerial

N° 104-2019-MINEDU.

- Resolucién  Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.

- Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.

proceso de fusién o escisién; cuando el cierre se
fundamente en esta causal.

Informe académico, donde se detalle la situacién de
los y las estudiantes de los programas de estudio en
curso y los que aun estan en proceso de titulaciéon o
no se han titulado; en formato digital.

Plan de culminacién de los programas de estudio,
cuando existan estudiantes matriculados en el periodo
académico en curso; a fin de salvaguardar los
intereses de los y las estudiantes y garantizar la
culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO;
en formato digital.

Plan de traslado del acervo documentario del
CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se
culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
RENOVACION DEL Solicitud ~ de  renovaciéon de licenciamiento FUT - 0.038UIT 174.80 X 90 noventa Tramite Director Regional Director - Gobiermno
18 LICENCIAMIENTO institucional, dirigida al Director(a) de la DRE, o la que DREJ dias Habiles. Dolt:;nljegtél_rio Educacion. Regional de Regional.
INSTITUCIONAL DE haga sus veces, firmada por el director del CETPRO, O UGEL - @y . Educacion
CETPRO PUBLICO. donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero 1. Plazo para 1. Plazo para
del Documento Nacional de Identidad o carné de presentar el presentar el
BASE LEGAL: extranjeria, nimero de la resolucién de designacion recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- Ley N° 29158, Ley como director del CETPRO, domicilio legal del hébiles. hébiles.
Organica del Poder CETPRO, y correo electrénico. 2. Plazo para 2. Plazo para
Ejecutivo. Los requisitos de renovacién de licenciamiento resolver el resolver el
- Ley N° 28044, Ley sefialados en el articulo 101.2 del presente recurso — 30 dias. recurso — 30
General de Educacion. Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° dias.
- Decreto Legislativo 004-2019-;MINEDU, referidos a: condiciones de
N°1375, que modifica infraestructura, equipamiento y mobiliario (literal c),
diversos articulos de la propuesta pedagégica (literal €), gestién institucional
Ley N° 28044, Ley general (f), asi como la acreditacion de disponibilidad
de  Educacién, sobre presupuestal otorgada por el Gobierno Regional para
Educaciéon  Técnico — la operatividad del CETPRO para un periodo minimo
Productiva y dicta otras de dos (2) afios; y la disponibilidad de personal
disposiciones. docente y jerarquico.
- Decreto Supremo N° 004- Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacion y
2019-MINEDU. vias, emitida por la respectiva Municipalidad.
- Resolucién Viceministerial Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
N° 084-2019-MINEDU. Edificaciones, expedido por la instancia
- Resolucién Viceministerial correspondiente.
N° 104-2019-MINEDU. Comprobante de pago.
- Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
- Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.
CIERRE DE CETPRO Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director(a) FUT - 0.04067 187.10 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
19 PRIVADO A PEDIDO de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o DREJ urr habiles. DoD(;uéneJntario Educacion. Regional de Regional.
PARTE. la representante legal de la persona juridica, O UGEL ) Julio-C.r'TeIIo Educacion
solicitando el cierre, donde se sefiale el motivo, se N° 776-El 1. Plazo para 1. Plazo para
BASE LEGAL: consigne sus nombres y apellidos, numero del Tambo. presentar el presentar el
- Ley N° 29158, Ley Organica Documento Nacional de Identidad o carné de recurso — 15 dias recurso — 15 dias
del Poder Ejecutivo. extranjeria, domicilio legal y procesal, correo habiles. habiles.
- Ley N° 28044, Ley General electrénico, nimero de partida y asiento registral en 2. Plazo para 2. Plazo para
de Educacion. donde conste el poder de representacion vigente. resolver el resolver el
- Decreto Legislativo N°1375, Copia simple de la escritura publica debidamente recurso — 30 dias. recurso - 30
que  modifica  diversos inscrita en los Registros Publicos en la que conste el dias.
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

estatal).
Del Propietario o Promotor
A) De la persona natural.

N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
Académicos Generales; en formato digital.
6. Cronograma de entrega de certificaciones y titulos
para un periodo que no excederd de cuarenta (40)
dias habiles; en formato digital.
7. Comprobante de pago.
CREACION DE CENTRO | 1.  Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién, FUT - 0.053UIT 243.80 X 60 sesenta Tramite Director Regional Director - Gobierno
20 DE IDIOMAS adjuntando la version digital del respectivo proyecto. DREJ dias habiles. Dt)é)éurrj]enf]arll_o Educacion. Regional de Regional.
2. Proyecto de apertura y funcionamiento. O UGEL C. Teﬁo ’r\‘ ;172 Educacion
BASE LEGAL: 3. Nombre propuesto del Centro Idiomas. El Tambo — 1. Plazo para 1. Plazo para
- Ley N° 28044 4. Nombre del propietario o promotor o entidad Huancayo presentar el presentar el
- Ley N° 30619 promotora (personeria juridica). recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- D.S.N°002-2018-PCM 5. Nombre del Director. hébiles. hébiles.
- D.L.N°882 6. Metas de atencién y nimero de secciones. 2. Plazo para 2. Plazo para
- RM. Ne 619-87-ED 7. Turno de funcionamiento. resolver el resolver el
OFICIO N° 618-2003- 8.  Justificaciéon del Proyecto. recurso — 30 dias. recurso — 30
ME/SG-OAJ 9.  Proyecto de Reglamento Interno. dias.
- Viceministerial N° 084-
2019-MINEDU. Infraestructura
- Resolucién Viceministerial 10. Plano de ubicacién y distribucién del local firmado
N° 104-2019-MINEDU. por arquitecto o un ingeniero civil colegiado, teniendo
- Resolucién Viceministerial en cuenta:
N° 208-2019-MINEDU. - Infraestructura adecuada.
- Reglamento Nacional de - Condic?o_nes Pedagégicas_en sus ambientes, usos
. y servicios de conformidad con las normas
Edificaciones — RNE. técnicas vigentes.
- lluminacién y ventilacién adecuada.
11. Constancia de compatibilidad de uso, zonificacién y
vias otorgado por la municipalidad y certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.
12. Copiadel contrato de alquiler o de la escritura pablica
de propiedad del local.
Del Personal Docente
13. Cuadro de personal docente (NUmero de Grados y
Titulos, experiencia docente) y administrativo.
14. Curriculo vitae descriptivo del personal docente.
15. Relacion de trabajadores y copia de los contratos de
trabajo
16. Inventario valorizado del equipo, material didactico y
mobiliario para el servicio educativo.
17. Presupuesto de financiamiento y costo educativo.
Del Director
18. Indicar el numero de Grados y Titulos (para la
verificacion en el Registro Nacional de Grados y
Titulos), profesién y el nombre de la Institucién donde
culmino sus estudios superiores.
19. Indicar el nimero de Colegiatura.
20. Certificado o constancia que acredite haber laborado en
educacion y/o en la administracién educativa como
minimo cinco (05) afios.
21. Declaracién Jurada de tener buena conducta y buen
estado de salud.
22. Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la entidad
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p REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION A
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
- Indica N° DNI.
- Declaracién Jurada de buena conducta.
- Declaracién Jurada de no tener antecedentes
policiales ni penales.
B) De la persona juridica
- Copia de la escritura de constitucién y estatutos
donde establece que es una entidad sin fines
de lucro.
Del representante Legal de la Persona Juridica
- Copia del DNI
- Copia del acta que acredite la representacion legal
otorgado por la entidad promotora,
- Declaracién jurada de no tener antecedentes
penales y judiciales.
23. Comprobante de pago.
REAPERTURA O REINICIO 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién FUT - 0.038 UIT 174.80 X 90 noventa Tramite Director Regional Director - Gobierno
21 DEL FUNCIONAMIENTO y presentada ante la Unidad de Gestién Educativa DREJ dias habiles. Documentario Educacion. Regional de Regional.
DE CENTROS  DE Local correspondiente, adjuntando la version digital O UGEL - (19 UGEL. Educacion
Egggﬁgﬁ\% TECNICO del respectivo.;l)royecto. o 1. Plazo para 1. Plazo para
PRIVADOS. 2. Fundamentacién de la reapertura o reinicio. presentar el presentar el
3. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento recurso — 15 dias recurso — 15 dias
BASE LEGAL: Interno. (RI) y Proyecto Curricular de Institucién hébiles. hébiles.
- Ley N° 28044 Educativa (PCI), debidamente actualizados en el 2. Plazo para 2. Plazo para
- Ley N° 30619 marco del Disefio Curricular Nacional y el proceso de resolver el resolver el
- D. Leg. N° 882 diversificacion. recurso — 30 dias. recurso - 30
- D.S.N°011-2012-ED 4, N° de R U C de la institucién solicitante. dias.
- D.S. N°009-2006-ED 5. Plano de ubicacién y/o localizacién escala 1/500.
- D.S. N° 002-2018-PCM 6. Plano de distribucién del local debidamente
- R.D.N° 353-2006-ED adecuado al servicio educativo en escala 1/100,
- Decreto Supremo N° 004- adjuntando Informe (memoria descriptiva) sobre
2019-MINEDU. idoneidad de las instalaciones con relacion al
- Viceministerial N° 084- nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las
2019-MINEDU. normas técnicas establecidas por el Ministerio de
- Resolucién Viceministerial Educacién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero
N° 104-2019-MINEDU. Civil Colegiado (*).
- Resolucién Viceministerial 7.  Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacién y
N° 208-2019-MINEDU. Vias expedida por la municipalidad.
- Reglamento Nacional de 8.  Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones — RNE Edificaciones, expedido por la instancia
correspondiente.
9. Comprobante de pago (solo para CETPRO privados).
(*) Se presentara esta documentacién sélo en caso
de haberse producido modificaciones en la
infraestructura.
RECONOCIMIENTO  DE | 1.  Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y FUT - 0.041UIT 188.60 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
22 NUEVO PROMOTOR O presentada por escrito ante la Unidad de Gestién DREJ calendarios DOfaleegthaLrio Educacion. Regional de Regional.
PROPIETARIO DE UN Educativa Local correspondiente. O UGEL - @yu ’ Educacion
CENTRO DE EDUCACION 2. Copia autenticada del DNI o del Carne de extranjeria 1. Plazo para 1. Plazo para
TECNICO-PRODUCTIVA del propietario o representante legal de la entidad presentar el presentar el
PRIVADO. promotora. recurso — 15 recurso — 15 dias
3. Certificado de antecedentes penales que acredite no dias habiles. habiles.
BASE LEGAL: tener delito comin doloso. 2. Plazo para 2. Plazo para
- Ley N° 28044 4.  Declaracion Jurada de no registrar resolver el resolver el
- D.Leg. N° 882 antecedentes policiales. recurso — 30 recurso — 30 dias
- D.S.N°011-2012-ED 5. Copia simple de la Escritura Pulblica de dias.
- D.S. N°009-2006-ED Transferencia de Derechos y Responsabilidades.
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = - = - = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cadigo/ matico Previa RESOUVER A
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
6. Numero de RUC del promotor o nuevo propietario de
la Institucién Educativa.
7.  Comprobante de pago.
RECONOCIMIENTO Y | 1.  Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y FUT - 0.006 UIT 27.60 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
= REVALIDACION DE presentada por escrito ante la  Unidad de Gestién DREJ calendarios. B Dg;ém_er;trarlo Educacién. Regional  de Regional.
TITULO (NO Educativa Local correspondiente. Julio c. Téllo Educacion
UNIVERSITARIO) 2. Titulo y/o grado en original suscrito por el Ministerio N° 776 - El 1. Plazo para 1. Plazo para
OBTENIDO EN EL de Educacion o quien haga sus veces en el Pais que ;I_"ambo » presentar el presentar el
EXTRANJERO. lo expidi6, legalizado por el cénsul peruano en el pais uancayo. re]curs&/) N 15 re,“‘frs"‘ 15 dias
de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores dias habiles. habiles.
BASE LEGAL: del Perd y traduccion oficial si esta en idioma distinto 2. Plazo para 2. Plazo para
- Ley N° 28044 Y R . . resolver el resolver el
- RM.N°0056-2004-ED al'castellano (adjuntar copias autenticadas de los recurso — 30 recurso  — 30
mismos). dias. dias.
3.  Copia autenticada de los certificados de estudios y
traduccion oficial si estda en idioma distinto al
castellano.
4.  Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.
5.  Copia Autenticada del DNI o Carné de Extranjeria.
6.  Comprobante de pago.
REGISTRO DE DIPLOMA | 1.  Solicitud dirigida a la Direccién Regional de FUT - 0.015UIT 69.00 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
24 DE ACTUALIZACION Educacion. DREJ calendarios. Dg;t:zmer;trano Educacion. Regional  de Regional.
ACADEMICA i o 2. Copia autenticada de la Resolucién Directoral de Julio c. Té||o Educacion
CAPACITACION. la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa N° 776 - El 1. Plazo  para 1. Plazo para
de Formacién en Servicio, indicando la aprobacion Lir::ga_o presentar el presentar ,eI
BASE LEGAL: de estudios de Actualizacion o Capacitacion ve: recurso B 15 recgrso—lelas
- Ley N° 28044 Docente. dias habiles. habiles.
- D. S N°011-2012-8D D. | 5 Copia autenticada de la Resolucién que lo declara 2. Plazo para 2. Plazo para
S. N° 010-2017-ED . o X resolver el resolver el
- R.D.N°173-2005-ED expedito para obtencién del Diploma de recurso — 30 recurso  — 30
Actualizaciéon Académica o Capacitacion, indicando dias. dias.
horas y créditos aprobados.
4.  Diploma de  Actualizacion ~ Académica o
Capacitacion en original y copia simple.
5.  Copia fotostatica del DNI.
6. Comprobante de pago.
REGISTRO DE DIPLOMA | 1.  Solicitud dirigida a la Direccién Regional de FUT - 0.015UIT 69.00 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
25 PROFESIONAL DE Educacion. DREJ calendarios. D;;‘:Emeg‘a”" Educacion. Regional  de Regional.
ESPECIALIZACION. 2. Copia autenticada de la Resolucién Directoral de la ) Julio ; Tré”O Educacion
DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de N° 776 - El 1. Plazo para 1. Plazo para
BASE LEGAL: Formacién en Servicio, indicando la aprobacién de Tambo — presentar el presentar el
- Ley N° 28044 los estudios de Especializacion docente. Huancayo. recurso — 15 recurso — 15 dias
- D. S. N° 011-2012-ED D. 3. Copia autenticada de la Resolucion que lo declara dias habiles. habiles.
S. N° 010-2017-ED expedito para la obtencién del Diploma Profesional 2. Plazo para 2. Plazo para
- R. D.N°173-2005-ED de Especializacién, indicando horas y créditos resolver el resolver el
aprobados. recurso — 30 recurso - 30
4.  Copia autenticada de constancia de notas. dias. dias.
5. Copia autenticada de la partida de nacimiento.
6.  Copia autenticada de la constancia escalafonaria.
7. Diploma Profesional de Especializacién en original
y copia simple.
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infraestructura y equipamiento necesarios para el
funcionamiento de la IE segtn los servicios educativos,
metas de atencién concordante con la normativa.
Documentos que sustente el cumplimiento de los
requerimientos minimos mencionados en el literal
precedente. Se debe contar con la disponibilidad
presupuestal de las plazas. Los demas rubros pueden
ser financiados por fuentes privadas.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa o
PRV - (en Dias RESOLVER - - -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
REGISTRO DE TITULO | 1. Solicitud del Centro de Educacién Técnico — FUT - 0.01UIT 46.00 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director - Gobierno
2 OTORGADO POR Productiva dirigido al Gerente Regional de Educacion. DREJ calendarios. Dggcug:egfﬁigoc Educacion. Regional de Regional.
CENTROS DE 2. Titulo en original debidamente firmado y sellado por Tello N° 7.76 N EI- Educacion
EDUCACION TECNICO el Director de la institucién, con fotografia pegada sin Tambo — 1. Plazo para 1. Plazo para
PRODUCTIVA PUBLICOS sello, sin fecha y sin enmendaduras. Huancayo. presentar el presentar el
Y PRIVADOS. 3.  Copiafedatada por el CETPRO, de los certificados de recurso — 15 recurso — 15 dias
los médulos ocupacionales cursados, los que deben dias habiles. hébiles.
BASE LEGAL: ser convergentes a una opcién laboral especifica o 2. Plazo para 2. Plazo para
- Ley N° 28044 especialidad técnica, y que sumados de un minimo resolver el resolver el
- D.S.N°011-2012-ED de 1000 horas (caso auxiliar técnico) y 2000 horas de recurso — 30 recurso — 30
estudio (caso técnico). dias. dias.
4. Copia autenticada de la partida de nacimiento o
declaracion jurada (en caso de menores de edad) o
DNL.
5. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en
fondo blanco.
6. Comprobante de pago (en caso de privados).
CREACION DE 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite Director Regional
27 familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ (Publico) habiles Documentario Educacion.
INSTITUCIONES UGEL competente. O UGEL (13 UGEL)
EDUCATIVAS DE 2. Informe Técnico en base a un estudio de la oferta y
GESTION PUBLICA: demanda educativa que contenga lo siguiente:
EDUCACION BASICA 2.1 Anédlisis de la demanda educativa
REGULAR . Eetmanqg edl.;cativa'alcéuall. o futura de |
= Estimacion referencial de la evolucion futura de la
EDUCACION BASICA demanda educativa.
ESPECIAL 2.2 Andlisis de la oferta educativa
EDUCACION BASICA = Propuesta de la ubicacion de la IE a ser creada.
ALTERNATIVA = Identificacién y localizacién de las II.EE. dentro
del ambito de influencia, incluyendo II.EE.
cerradas.
BASE LEGAL: = En caso de la primera causal que es la
- Ley 29944 oportunidad de la mejora de calidad de la
- Ley 28044 prestacién de los servicios educativos ofrecidos
- D.S N°011-2012-ED por una IE publica, a través de la celebracion de
: un convenio de encargo de gesti6n, debe
- R.S.G.096-2017-MINEDU identificar y detallar de los beneficios de la
- RM N° 510-2017- conversién para la mejora de la calidad. Si
MINEDU corresponde, describir el convenio celebrado.
3. En caso de la segunda causal que es la existencia de
demanda educativa atendida por la IE que no puede ser
atendida por otras II.EE. pUblicas existentes, al finalizar
la vigencia de un convenio, debe incluir un estudio de
oferta y demanda educativa, incluyendo los datos de la
matricula de los servicios educativos prestados por la
IE en cuestion.
4. Nombre de la IE.
5.  Cddigos de identificacion IE.
6.  Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algin
convenio sustenta estos datos el convenio debe formar
parte del expediente.
7. Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.
8. Ubicacién de los establecimientos educativos
departamento, provincia, distrito, centro poblado y
coordenadas geogréficas.
9. Requerimiento minimo de plazas, mobiliario,
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacion

(en % UIT)

(en S/)

Auto-
matico

Evaluacién
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

10.

11.

12.

Certificado literal de la partida registral donde conste la
inscripcion ante la SUNARP, del titulo de propiedad, o
copia simple del documento que acredita la donacién,
transferencia administraciéon del predio o predios a
nombre del MINEDU o GOBIERNO REGIONAL.

Datos adicionales, como turno y si atiende solo
mujeres, varones o0 ambos, por servicio y
establecimiento educativo.

Fecha de inicio de funcionamiento de la nueva IE.

28

CONVERSION DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS
DE EDUCACION BASICA

-De IE publica de gestiéon
directa a IE publica de
gestion privada
-De IE publica de gestion
privada a IE publica de
gestion directa

BASE LEGAL:

- Ley 29944

- Ley 28044

- D.S N°011-2012-ED

- R.S.G.096-2017-MINEDU

-RM N°  510-2017-
MINEDU

abw

No

10.

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de
familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la
UGEL competente.

Informe Técnico que contenga lo siguiente:

2.1 Andlisis de la probleméatica identificando la

causal:

En caso de la primera causal que es la
oportunidad de la mejora de calidad de la
prestacion de los servicios educativos ofrecidos
por una IE publica, a través de la celebracion
de un convenio de encargo de gestion, debe
identificar y detallar de los beneficios de la
conversién para la mejora de la calidad. Si
corresponde, describir el convenio celebrado.

- Encaso de la segunda causal que es la existencia
de demanda educativa atendida por la IE que
no puede ser atendida por otras II.EE. pUblicas
existentes, al finalizar la vigencia de un
convenio, debe incluir un estudio de oferta y
demanda educativa, incluyendo los datos de la
matricula de los servicios educativos prestados
por la IE en cuestion.

2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de
conversion de |IE debidamente sustentada en la
existencia causal; indicando el tipo de conversion
requerido.

Nombre de la IE.
Cadigos de identificacion IE.
Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
convenio sustenta estos datos el convenio debe formar
parte del expediente.
Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.
Ubicacibn de los establecimientos educativos
departamento, provincia, distrito, centro poblado y
coordenadas geogréficas.
Requerimiento  minimo de plazas, mobiliario,
infraestructura y equipamiento necesarios para el
funcionamiento de la IE segln los servicios educativos,
metas de atencién concordante con la normativa.
Documentos que sustenten el cumplimiento de los
requerimientos minimos, las plazas deben estar
financiados por el Estado segin se sustente en un
informe de disponibilidad presupuestal. Los demés
recursos pueden ser financiados inicialmente por
fuentes privadas.

Los documentos que prueben la transferencia de la

propiedad de los bienes muebles o inmuebles y deméas

activos a favor de MINEDU o Gobierno Regional.

FUT -
DREJ

Gratuito
(Publico)

30 treinta dias
calendarios.

Tramite
Documentario
(13 UGEL)

UGEL competente

1

N

. Plazo para

- Gobierno
Regional.

Director
Regional de
Educacion

1. Plazo para
presentar el
recurso — 15 dias
hébiles.

Plazo para

presentar el
recurso — 15
dias hébiles.
Plazo para 2.
resolver el resolver el
recurso — 30 recurso — 30
dias. dias.

29

CAMBIO DE LA ENTIDAD
GESTORA DE LAS
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS
DE EDUCACION BASICA

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de

familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la

UGEL competente.

Informe Técnico que contenga lo siguiente:

2.1 Analisis de la problematica identificando la causal:

- Encaso de la primera causal de oportunidad de

mejora de la calidad de la prestacién de los
servicios educativos ofrecidos por una IE
publica, debe identificar y detallar los beneficios
del cambio de entidad gestora para la mejora
de la calidad. Si corresponde describir los datos
del convenio celebrado.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
- Cambio de otro sector - En caso de la segunda causal del acto que es FUT - Gratuito X 30 treinta dias Trémite UGEL competente
P it i P al finalizar la vigencia de un convenio, DREJ Publico; calendarios. Documentario
publico o institucion Pupllca a existencia de demanda educativa atendida por ¢ ) (13 UGEL)
cargo de una |E publica de la |E que no pude ser atendia por otras Il.EE
gestion  directa, por una publicas existentes, debe incluir un estudio de
autoridad educativa del sector oferta y demanda educativa.
educacién. 2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de cambio
X . . de entidad gestora de IE publica, debidamente
° Cambio de la entidad sin sustentada en la existencia de la causal, indicando
fines de lucro que se el tipo de cambio requerido.
encuentra encargada de la 3. Nombre de la IE.
gestion de una IE de gestion | 4 Codigos de identificacion IE.
privada, por otra 5. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
! ! convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
parte del expediente.
BASE LEGAL: 6.  Servicios educativos ofrecidos y metas de atencién.
7. Ubicacién de los establecimientos educativos,
- Ley 29944 considerando departamento, provincia, distrito, centro
- Ley 28044 poblado y las coordenadas geograficas.
- D.SN°011-2012-ED 8. Requerimiento  minimo de plazas, mobiliario,
- R.S.G.096-2017-MINEDU infraestructura y equipamiento necesarios para el
. RM N° 510-2017- funcmnamlento‘c,ie la |E segun los servicios eQIucatlvos,
metas de atencion concordante con la normativa.
MINEDU 9. Documentos que sustenten el cumplimiento de los
requerimientos minimos, las plazas deben estar
financiados por el Estado segln se sustente en un
informe de disponibilidad presupuestal. Los demas
recursos pueden ser financiados inicialmente por
fuentes privadas.
10. Los documentos que prueben la transferencia de la
propiedad de los bienes muebles o inmuebles y demas
activos a favor de MINEDU o Gobierno Regional.
CIERRE TEMPORAL DE 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
30 familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ Publico calendarios Documentario
INSTITUCIONES UGEL competente. ¢ ) (13 UGEL)
EDUCATIVAS PUBLICAS 2. Informe Técnico que contenga lo siguiente:
DE EDUCACION BASICA 2.1 Anélisis de la problemética que sustente la causal
en base a un estudio de oferta y demanda
educativa. En caso que haya tenido matricula en
BASE LEGAL: alguno de los servicios educativos que ofrece el
- Ley 29944 Gltimo periodo lectivo solo puede cerrarse
- Ley 28044 temporalmente luego de que los estudiantes que
o atendi6 sean trasladados a otras II.EE. existentes.
- D.SN°011-2012-ED 2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de cierre
- R.S.G.096-2017-MINEDU temporal de |E pUblica debidamente sustentada en
- RM N° 510-2017- la existencia de la causal.
MINEDU 3. Nombre de la IE.
4.  Coédigos de identificacion IE.
5.  Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
parte del expediente.
6.  Servicios educativos ofrecidos por cada establecimiento
educativo y metas de atencion respectivas del ultimo
periodo lectivo de funcionamiento.
7. Ubicacion de los establecimientos educativos de la IE,
considerando departamento, provincia, distrito, centro
poblado y las coordenadas geogréaficas de cada
establecimiento.
8.  Fecha de inicio del cierre temporal de IE.
CIERRE DEFINITIVO DE 1 Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
31 INSTITUCIONES Instituciones, etc. Dirigida al Director de la UGEL DREJ (Publico) calendarios Documentario
competente. (13 UGEL)
EDUCATIVAS PUBLICAS | 2 Informe Técnico que contenga lo siguiente:
DE EDUCACION BASICA 2.1 Andlisis de la problematica que sustente la causal
en base a la actualizacion del estudio de oferta y
demanda educativa que sustentd el cierre
temporal y la verificacion de la persistencia de la
ausencia de la demanda.
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa o
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de
cierre definitivo de IE publica debidamente
BASE LEGAL: sustentada en la existencia de la causal.
- Ley 29944 3. Nombre de la IE.
- Ley 28044 4. Cddigos de identificacion de la IE.
. D.S N°011-2012-ED 5. Tipo dg gestion y entidad gestora de Ie_x IE. Si algin
convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
- R.S.G.096-2017-MINEDU parte del expediente.
- RM N° 510-2017- 6. Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion del
MINEDU ultimo periodo lectivo de funcionamiento.
7. Ubicacion de los establecimientos educativos,
considerando departamento, provincia, distrito y centro
poblado, asi como las coordenadas geogréficas.
8. Fecha de ejecucion del cierre definitivo.
REAPERTURA DE 1 Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
32 familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ Publico hébiles. Documentario
INSTITUCIONES UGEL competente. ¢ ) (13 UGEL)
EDUCATIVAS  PUBLICAS 2. Informe técnico que contenga lo siguiente:
DE EDUCACION BASICA 2.1 Anadlisis de la problematica que sustente la causal
en base a la actualizaciéon del estudio de oferta y
demanda educativa que sustent6 el cierre
BASE LEGAL: temporal que pruebe la existencia de demanda
- Ley 29944 educativa.
- Ley 28044 2.2 Conclusion sobre la pertinencia del acto de
. D.S N°011-2012-ED reapertura de IE publica debidamente sustentada
: en la existencia de la causal identificada.
- R.S.G.096-2017-MINEDU 3. Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.
- RM N° 510-2017- 4, Ubicacién de los establecimientos educativos,
MINEDU considerando departamento, provincia, distrito, centro
poblado y las coordenadas geogréficas.
5. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario,
infraestructura y equipamiento necesario para el
funcionamiento de la IE, segun los servicios educativos
que se brindaran y las metas de atencién identificadas;
en concordancia con la normativa.
6. Documentos que sustenten el cumplimiento de los
requerimientos minimos mencionados en el literal
precedente. Las plazas deben ser financiadas por el
Estado, segin se sustente con un informe de
disponibilidad presupuestal. Los demés recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes
privadas.
7. Fecha de reapertura de IE.
AMPLIACION DE 1 Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
33 familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ Publico calendarios. Documentario
SERVICIOS EDUCATIVOS GCEL comnatonte. ( ) YT
DE INSTITUCIONES | > |nforme técnico que contenga lo siguiente:
EDUCATIVAS PUBLICAS 2.1 Andlisis de la problematica que sustente la causal en
DE EDUCACION BASICA base a un estudio de oferta y demanda educativa.
2.2 Conclusiéon sobre la pertinencia del acto de
ampliacién  de servicios educativos de IE publica
BASE LEGAL: debidamente sustentada en la existencia de la causal
- Ley 29944 identificada.
- Ley 28044 3. Nombre de la IE.
_ °011. X 4.  Codigos de identificacion de la IE.
D.S N°011-2012-ED 5.  Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
- R.S.G.096-2017-MINEDU convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
- R.M N°510-2017-MINEDU parte del expediente.
6.  Servicios educativos a ser ampliados y metas de
atencion, en base al padrén nominado elaborado para
el estudio de la oferta y demanda.
7. Ubicacion del establecimiento educativo de la IE,
considerando, departamento, provincia, distrito, centro
poblado y las coordenadas geogréficas.
8. Requerimientos minimos de las plazas, mobiliario,
infraestructura y equipamientos necesarios para el
funcionamiento del nuevo servicio y las metas de
atencion en concordancia con la normativa.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IARGIEERINISNTE Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion AR PROCEDIMIENTO SCOMBEIENIE RIS
y Codigo/ © e Previa RESOLVER PARA NGmero y Denominacién
Sl - (en Dias RESOLVER — :
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
9. Documentos que sustentes el cumplimiento de los
requerimientos mencionados. Las plazas deben ser
financiadas por el Estado sustentados con un informe de
disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente por fuentes
privadas.
10. Fecha de inicio de funcionamiento de los servicios a ser
ampliados.
11. Datos adicionales, como turno, si atiende solo a
mujeres, varones o ambos por servicio y establecimiento
educativo.
CIERRE TEMPORAL DE 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
34 familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la DREJ Publico calendarios. Documentario
SERVICIOS ~ EDUCATIVOS UCEL competente. ( ) YT
DE INSTITUCIONES 2. Informe Técnico que contenga lo siguiente:
EDUCATIVAS PUBLICAS DE 2.1 Andlisis de la problematica que sustente la causal
EDUCACION BASICA en base a un estudio de oferta y demanda
educativa. En caso la IE haya tenido matricula en
alguno de los servicios educativos que ofrece el
BASE LEGAL: ultimo periodo lectivo, solo puede cerrarse
- Ley 29944 temporalmente los servicios educativos, luego de
- Ley 28044 que los estudiantes que atiende en dicho servicio
sean trasladados a otras II.EE existentes.
- D.SN°011-2012-ED 2.2 Conclusion sobre la pertinencia del acto de cierre
- R.S.G.096-2017-MINEDU temporal de servicio educativo de IE publica
- RM N° 510-2017- debidamente sustentada en la existencia de la
causal.
MINEDU 3. Nombre de la IE.
4.  Codigos de identificacion de la IE.
5. Tipo de gesti6n y entidad gestora de la IE. Si algin
convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
parte del expediente.
6. Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.
7. Ubicacién de los establecimientos educativos de la IE,
considerando departamento, provincia, distrito, centro
poblado y las coordenadas geogréficas, indicando
donde se prestan los servicios educativos a cerrarse
temporalmente.
8.  Fecha propuesta de inicio del cierre temporal.
CIERRE DEFINITIVO DE 1. Instituciones, etc. Dirigida al Director de la UGEL FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
35 competente. DREJ Publico; calendarios Documentario
SERVICIOS EDUCATIVOS 2. Informe Técnico que contenga lo siguiente: ¢ ) (13 UGEL)
DE INSTITUCIONES 2.1 Andlisis de la probleméatica que sustente la causal
EDUCATIVAS PUBLICAS en base a la actualizacién del estudio de oferta y
DE EDUCACION BASICA demanda educativa que sustenté el cierre
temporal y la verificacién de la persistencia de la
i ausencia de demanda de los servicios.
BASE LEGAL: 2.2 Conclusion sobre la pertinencia del acto de cierre
- Ley 29944 definitivo de servicios educativos de IE publica
- Ley 28044 debidamente sustentada en la existencia de la
- D.SN°011-2012-ED causal.
3. Nombre dela IE.
- R.S.G.096-2017-MINEDU [ 4 cedigos de identificacion de la IE.
- RM N°® 510-2017- | 5.  Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
MINEDU convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
parte del expediente.
6.  Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion del
ultimo periodo lectivo de funcionamiento indicando los
servicios educativos a cerrarse de modo definitivo.
7. Ubicacion de los establecimientos educativos de la IE,
considerando departamentos, provincia, distrito, centro
poblado y coordenadas geograficas.
8.  Fecha propuesta de ejecucion de cierre definitivo.
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacion

(en % UIT)

(en S/)

Auto-
matico

Evaluacién
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

36

REAPERTURA DE
SERVICIOS EDUCATIVOS
DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS
DE EDUCACION BASICA.

BASE LEGAL:

- Ley 29944

- Ley 28044

- D.SN°011-2012-ED

R.S.G.096-2017-MINEDU

- RM N° 510-2017-
MINEDU

arw

No

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de
familia, Instituciones, etc. Dirigida al Director de la
UGEL competente.

Informe Técnico que contenga lo siguiente:

2.1 Andlisis de la problematica que sustente la causal
en base a la actualizacién del estudio de oferta y
demanda educativa que sustent6 el cierre
temporal que pruebe la existencia de la demanda
por los servicios educativos.

2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de
reapertura de servicios educativos de IE publica
debidamente sustentada en la existencia de la
causal identificada.

Nombre de la IE.

Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.

Ubicacion de los establecimientos educativos,

considerando departamento, provincia, distrito, centro

poblado y coordenadas geogréficas, indicando donde se
prestaran los servicios.

Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.

Requerimientos minimos de plazas, mobiliario,

infraestructura y equipamiento necesarios para el

funcionamiento de los servicios educativos que se
restableceran y las metas de atencién identificadas, en
concordancia con la normativa. Documentos que
sustentes el cumplimiento de los requerimientos
minimos mencionados en el literal precedente. Las
plazas deben ser financiadas por el Estado, segin se
sustente en un informe de disponibilidad presupuestal.

Los deméas recursos pueden ser financiados,

inicialmente por fuentes privadas.

Fecha de reinicio de funcionamiento de los servicios

educativos.

FUT -
DREJ

Gratuito
(Publico)

X

30 treinta dias
calendarios.

Tramite
Documentario
(13 UGEL)

UGEL competente

37

APERTURA DE
ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVOS DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS
DE EDUCACION BASICA.

BASE LEGAL:
- Ley 29944

- Ley 28044

- D.S N°011-2012-ED

- R.S.G.096-2017-MINEDU
R.M N° 510-2017-MINEDU

H>w

Noo

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia,
Instituciones, etc. Dirigida al Director de la UGEL
competente.

Informe Técnico que contenga lo siguiente:

2.1 Andlisis de la problematica que sustente la causal
en base como minimo a los siguiente:

e Estudio de oferta y demanda educativa.

e Ubicaci6n del nuevo | educativo de la IE, asi
como coordenadas geogréficas del
establecimiento.

Descripcién y plano detallado de sus

instalaciones.

Capacidad de  atencién  del

establecimiento educativo.

Plano de la zona donde se ubicara el nuevo

establecimiento de la IE que incluya la

identificacién  fisica  de los  demas
establecimientos educativos de la IE y de otras

IL.LEE en el &mbito de influencia de la IE.

Documentos que sustenten el cumplimiento

de las normas aplicables vigentes, en relacion

con la infraestructura, mobiliario, y

equipamiento requeridos segun la capacidad

de atencién del nuevo establecimiento.

2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de
apertura de  establecimiento  educativo
debidamente sustentada en la existencia de la
causal.

Nombre de la IE.

Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin

convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar

parte del expediente.

Cadigos de identificacion de la IE.

Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.

Requerimientos minimos de plazas, mobiliario,

infraestructura y equipamiento necesarios para el inicio

nuevo

FUT -
DREJ

Gratuito
(Pblico)

30 treinta dias
calendarios.

Tramite
Documentario
(13 UGEL)

UGEL competente




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN

plano detallado de sus instalaciones y plano de la zona
donde se ubicara el nuevo establecimiento que incluya
la identificacion fisica.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa o
e — (cnibias RESOLVER
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
de funcionamiento de los nuevos establecimientos,
segln las caracteristicas de la IE en concordancia con
la normativa vigente.
8. Documentos que sustenten el cumplimiento de los
requerimientos minimos mencionados en el literal
precedente para poder iniciar con el funcionamiento de
los nuevos establecimientos. Las plazas deben ser
financiadas por el Estado, segun un informe de
disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes
privadas.
9.  Fecha de apertura del nuevo establecimiento.
TRASLADO DE 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente
38 ESTABLECIMIENTO Instituciones, etc. Dirigida al Director de la UGEL DREJ (Publico) calendarios. Documentario
competente. (13 UGEL)
EDUCATIVO DE 2. Informe Técnico que contenga lo siguiente: Para los
INSTITUCIONES tipos de traslado ay b.
EDUCATIVAS PUBLICAS 2.1 Anélisis de la problemética que sustente la causal
DE EDUCACION BASICA que se base en lo siguiente: !
« Ubicacién del nuevo establecimiento educativo
de la IE considerando, departamento,
Tipos de traslado: provincia, distrito y centro poblado, asi como las
y coordenadas geograficas del establecimiento.
a) a)Cuando el traslado abarca el o
cierre  de  uno o  mas e Descripcion y plano detallado de sus
establecimientos educativos de la instalaciones.
Setinitaaments por "oa o oS « Capacidad de atencion de los establecimientos.
establecimientos educativos ¢ Plano de la zona donde se ubicara el nuevo
b) Cuando el traslado abarca el cierre establecimiento de la |IE que incluya la
de uno o més establecimientos identificacion  fisica  de los  demas
re::niﬂl‘:f:dugele: D‘rEalmqe'ﬁe S(:J': establecimiento_s edugativos d_e la IE y de otras
il diastniivingiont II.EE en el 4mbito de influencia de la IE.
educativos distintos. « Documentos que sustenten el cumplimiento de
) Cuando el taslado \mplica una las normas aplicables vigentes, en relacién con
istribucion de la matricula de los ; A N
servicios educativos que brinda la infraestructura, mobiliario y equipamientos
una IEdD parte de e”fsbf""e do‘s o requeridos segln la capacidad de atencion del
e atives o Eqsu: et nuevo establecimiento.
ninguno de ellos. 2.2 Conclusién sobre la pertinencia del acto de
traslado de establecimiento educativo
BASE LEGAL: debidallmente sustentada en la existencia de la
causal.
Ley 29944 3. Nombre de la IE.
Ley 28044 4. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin
D.S N°011-2012-ED convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar
R.S.G.096-2017-MINEDU 5 (p:ﬁgrée deldexp:di??te. on de la IE
Y . 6digos de identificacion de la IE.
RM N 510-2017- 6. Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.
MINEDU 7. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario,
infraestructura y equipamiento necesarios para el inicio
de funcionamiento del nuevo establecimiento segun las
caracteristicas y en concordancia con la normativa
vigente.
8. Documentos que sustenten el cumplimiento de los
requerimientos minimos mencionados en el literal
precedente para poder iniciar el funcionamiento del
nuevo establecimiento. Las plazas deben ser
financiadas por el Estado, seglin se sustente en un
informe de disponibilidad presupuestal. Los demés
recursos pueden ser financiados, inicialmente, por
fuentes privadas.
9. Fecha de ejecucion del traslado de establecimiento.
10. Para el tipo de traslado c).
11.  Es igual los requisitos a excepcion de la descripcion y
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — - — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cadigo/ matico Previa p
fcacis — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion

CIERRE DE Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, FUT - Gratuito X 30 treinta dias Tramite UGEL competente

39 ESTABLECIMIENTO Instituciones, etc. Dirigida al Director de la UGEL DREJ (Pdblico) calendarios. Documentario
competente. (13 UGEL)
EDUCATIVO Informe Técnico que contenga lo siguiente:
DE INSTITUCIONES 2.1 Andlisis de la problemética identificando la causal:

EDUCATIVAS PUBLICAS
DE EDUCACION BASICA

BASE LEGAL:

- Ley 29944

- Ley 28044

- D.SN°011-2012-ED

- R.S.G.096-2017-MINEDU

- RM N° 510-2017-
MINEDU

I

RGN
[ =

* Sila causal identificada es la desaparicién de la
demanda educativa, el informe debe incluir un
estudio de oferta y demanda educativa. Solo
puede cerrarse el establecimiento luego de que
los estudiantes que eran atendidos en dicho
establecimiento sean trasladados a otros
establecimientos de la IE o a otras IL.EE
publicas existentes.
Si la causal identificada es una situacién de
fuerza mayor o caso fortuito, entonces el
informe debe incluir un analisis de dicha
situacion detallando el impacto de la misma en
el estado de los establecimientos, y/o en la
zona donde se ubica el establecimiento
educativo que pretenden cerrarse.

2.2 Conclusién sobre la pertinencia del cierre de
establecimiento educativo debidamente
sustentada en la existencia de la casual
identificada.

Nombre de la IE.

Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin

convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar

parte del expediente.

Cadigos de identificacion de la IE.

Ubicacién de los establecimientos educativos de la IE

considerando departamento, provincia y distrito y centro

poblado, asi como las coordinadas geogréficas de los
establecimientos indicando aquellos a cerrarse.

Servicios educativos ofrecidos y metas de atencion.

Fecha cierre de establecimiento educativo.

Fecha de ejecucion del traslado de establecimiento.

Para el tipo de traslado c)

Es igual los requisitos a excepcion de la descripcion y

plano detallado de sus instalaciones y plano de la zona

donde se ubicara el nuevo establecimiento que incluya
la identificacion fisica.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Ley N° 28044.

Ley N° 28123.

Ley N° 26549

Ley N° 27050

Ley N° 30619

D. Leg. N° 882

D. S. N°011-2012-ED
D.S. N°002-2018-PCM
Resolucion
Viceministerial N° 084-

dicho medio.

c) Nombres y apellidos completos delide la
representante legal y su ndmero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias
competentes.

d) Numero de la partida y el asiento registral donde
conste inscrito el poder del/de la representante legal
de la persona que obtuvo la autorizacién de
funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con
firma del/de la solicitante.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
et — (0 IED RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
ACCESO A LA | 1. Solicitud dirigida al Funcionario Designado para el Formulario X 10 diez dias Tramite Funcionario (a) No aplica - Direccion
! INFORMACION PUBLICA Acceso a la Informacién Publica, mediante el Formulario de Acceso a habiles Documentario Designado (a) para el Regional  de
QUE POSEE O PRODUZCA contenido en el TUPA, u otro medio escrito que contenga la . Profrrogables - (19 UGEL Acceso a la Educacion
o . L Informacion entorma - . )
LA SEDE DE LAS UNIDADES la siguiente informacién: Pablica a la excepcional Informacion Publica en| Junin.
DE GESTION EDUCATIVA a). Nombres y apellidos completos, documento de pagina web por 05 Cinco la:
LOCAL, INSTITUCIONES identidad, pasaporte u otro, domicilio tratdndose de de las UGEL dias Unidades de Diez (10) dias
EDUCATIVAS, CENTRO DE menores de edad no sera necesario la presentacion del adicionales. fesulé? t_lqucatlva habiles de
EDUCACION TECNICOS documento nacional de identidad (DNI). ocal, Instituciones presentado el
PRODUCTIVO. b). De ser el caso el nimero de teléfono y/o correo recurso,
electrénico. vencido el plazo
BASE LEGAL: c). Lugar, fecha y firma del solicitante o huella digital de el solicitante
- Texto Unico Ordenado de la no saber firmar o estar impedido de hacerlo. podra
Ley N°27806, Articulos 10° y d). Expresién concreta y precisa del pedido de considerar
11, publicado el 03-08-2002. informacion. denegado  su
- Decreto Supremo N°043- e). En caso el solicitante conozca la Unidad Organica recurso y dar
2003-PCM, Articulo  20°, que posee la informacién debera indicarlo en la solicitud. por agotada la
publicado el 24-04-2003. f). Precisar la forma de entrega de la informacion: copia via
- Decreto Supremo N°072- fotostéatica, CD, correo electrénico, u otro medio. administrativa.
2003-PCM, Articulo  13°, g). Indicar si da su consentimiento para que la entidad
publicado 07-08-2003. pueda responder el pedido de informacién o remitir
- Decreto Supremo N°070- cualquier otra comunicacién al solicitante, utilizando
2013-PCM, Articulo 26° del correo electrénico.
14-06-2013 que Modifica el 2. Verificar el pago del costo de reproduccién cancelado en
Reglamento de la Ley de la Oficina de Caja de acuerdo a la liquidaciéon que se
Transparencia y Acceso a la ponga a su disposicién:
Informacién Publica.
- Texto Unico Ordenado de la a). Por informacion brinda por correo electrénico. Gratuito
Ley N° 27444, LPAG, b). Copia fotostatica — A4 (por folio). 0.000022 S/0.10
Decreto Supremo N° 004- c). Copia fotostatica — A3 (por folio). 0.000044 S$/0.20
2019-JUS. d). CD (Unidad) 0.00044 S/2.00
AUTORIZACION DE [ 1.Unasolicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida FUT — DREJ 0.038 UIT 174.80 X 45 cuarenta y Tramite Director (a) Unidad Director  (a) - Direccién
2 AMPLIACION DE LOCAL al director/a de la UGEL, firmada por el o la O UGEL E'f‘gv? dias Dolc;n:fgté\[m Educativa Local. Unidad Regional de
EDUCATIVO O DE _SUS representante legal de la persona que obtuvo la eblies. -1 ’ Educativa Educacion
AMBIENTES DE autorizacién de funcionamiento, con la siguiente local
INSTITUCIONES informacion: 1. Plazo para 1. Plazo para
EDUCATIVAS PRIVADAS: a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de presentar el presentar el
EDUCACION BASICA Educacién Basica y cddigo de la |E privada. recurso — 15 recurso - 15
REGULAR, EDUCACION b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, dias habiles. dias habiles.
BASICA  ESPECIAL Y denominacion o razon social del fitular de la 2. Plazo  para 2. Plazo para
autorizacion de funcionamiento; nimero de Partida
EDUCACION BASICA Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de resolver el resolver el
ALTERNATIVA. la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; vy, si ellla recurso — 30 recurso - 30
solicitante lo considera, correo electrénico y dias. dias.
BASE LEGAL: autorizacion expresa para la notificacion a través de




UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Cédigo/ matico Previa
Ubicacién Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

2019-MINEDU.
Resolucién
Viceministerial N° 104-
2019-MINEDU.
Resolucién
Viceministerial N° 208-
2019-MINEDU.
Reglamento  Nacional
de Edificaciones -
RNE.

D.s N°  005-2021-
MINEDU- Art. 16

IN

e) Indicacién del nimero maximo de estudiantes por
aula y de aulas por local educativo respecto de las
cuales se solicita autorizacion.

Descripciéon del servicio educativo de Educacién

Basica respecto del cual se solicita la autorizacién de

ampliacién de local educativo o de sus ambientes,

precisando los c6digos de registro respectivos.

g) Numero y fecha de la constancia de pago por derecho

de tramite.

2. Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita
la ampliacién, de un derecho real respecto del inmueble
donde se ubica el nuevo local o ambiente, la cual se
acredita a través de alguno de los siguientes
documentos:

a. En caso el inmueble se encuentre inscrito en el
Registro de la Propiedad Inmueble de Sunarp,
nimero de la partida y el asiento registral donde
conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce
sobre el inmueble u otro derecho real con una
duracién no menor a cinco afios.

. Copia del contrato de arrendamiento debidamente
suscrito, con una duracién no menor a la duracién del
ciclo o nivel, segin corresponda, de la modalidad del
nuevo servicio educativo de Educacién Basica que se
solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningin caso
puede ser menor a cinco afios.
Copia del contrato, convenio u otro documento similar
en caso de cesién en uso exclusivo, debidamente
suscrito, con una duracién no menor a la duracion del
ciclo o nivel, segun corresponda, de la modalidad del
nuevo setrvicio educativo de Educacion Basica que se
solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ningln caso
puede ser menor a cinco afios.

. Copia simple de la memoria descriptiva, plano de
ubicacién y localizacién, planos de distribucién por
niveles y planos de cortes por los elementos de
circulacion vertical del inmueble donde se ubica el nuevo
local o ambiente, concordantes con la propuesta
pedagdgica, el nimero de estudiantes y la normativa de
infraestructura educativa que resulte aplicable a la
modalidad del servicio educativo de Educacién Basica
(EBE, EBA o EBE) cuyo nuevo local educativo o
ambiente se solicita. Los referidos documentos deben
haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o
ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, y
deben permitir verificar la idoneidad del nuevo local o
ambiente para la prestacion del servicio educativo.

. Informe elaborado y firmado por un profesional en
arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y
habilitacién vigente, que sustente técnicamente la
idoneidad del local donde se ubica el nuevo local o
ambiente. La sustentacién debe acreditar que, de
acuerdo con el numero previsto de estudiantes y la
modalidad del servicio educativo de Educacién Basica
(EBR, EBA o EBE) cuyo nuevo local educativo o nuevo
ambiente se solicita, cumpla con los parametros
descritos en el inciso 3 del numeral 10.2.4. del articulo
10 del presente Reglamento, segun corresponda.

. Declaracion jurada, firmada por el/la solicitante de la
autorizacion de ampliacion del/de los localles
educativo/s o sus ambientes de contar con acceso y
disponibilidad de los servicios descritos en los incisos 4
al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10.

6. Inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea

brindar el servicio educativo en el nuevo local o ambiente

educativo, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de

=2

o

w

o




UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a

través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo

no menor de sesenta dias calendarios previos a la
presentacién del pedido de cierre, salvo circunstancias
extraordinarias vinculadas a la proteccion de la

integridad de las/los estudiantes, que quedan sujetas a

justificacién. Esta comunicacioén debe incluir la siguiente

informacion:

(i) Intencién de disponer el cierre del servicio educativo
de Educacion Basica.

(ii) Fecha estimada en la que se planea ejecutar el cierre
del servicio educativo.

(iii) La no afectaci6n de la calidad de los servicios
educativos en curso, hasta la culminacién del afio
lectivo o periodo promocional en el que se concrete el
inicio de cierre del servicio educativo.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
et — (cnibias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
equipamiento y mobiliario, en funcién al nimero maximo
de estudiantes que se proyecta atender; (ii) justificacion
de su pertinencia acorde a los requerimientos
pedagégicos segln la modalidad del servicio educativo
de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el
PEI, la edad de los estudiantes y las normas vigentes
sobre la materia; v, (i) su cronograma de adquisicion.
8. Comprobante de Pago.
AUTORIZACION DE CIERRE 1. Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida FUT — DREJ 0.038 UIT 174.80 X 30 treinta Trémite Director (a) Unidad Director  (a) - Direccion
3 DE SERVI(;IO EDUCATIVO DE al/a la director/a de la UGEL, firmada por el o la O UGEL dias habiles. Documentario Educativa Local. Unidad Regional de
EDUCACION BASICA O representante legal de la persona que obtuvo la - (13) UGEL. R )
CIERRE PARCIAL DE autorizacion de funcionamiento, con la siguiente Educativa Educacion
NSTITUCIONES informacién: local
EDUCATIVAS PRIVADAS: a) Nombre con el que se presta el servicio educativo de 1. Plazo para 1. Plazo para
EDUCACION BASICA Educam_on B_fisu:a y chlgo dt_e la IE’pnvada. _ presentar el presentar el
REGULAR, EDUCACION b) Denominacién o razén social; nimero de Partida B
BASICA ESPECIAL Y Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de recurso — 15 recurso — 15 dias
EDUCACION BASICA la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; vy, si ellla dias habiles. habiles.
ALTERNATIVA. solicitante lo considera, correo electrénico y 2. Plazo para 2. Plazo para
autorizacion expresa para la notificacion a través de resolver el resolver el
BASE LEGAL: dicho medio.
- Ley N° 28044. c) Nombres vy apellidos completos del/de Ila ;e’curso -0 Le,curso - %
- Loy 2oz representarte lege y su nimero de DN CE,
o
) ::3 mo g?ggg documento de identidad reconocido por las autoridades
R migratorias competentes.
- Ley N° 30619 d) Numero de la partida y el asiento registral donde
- D.Leg. N°882 conste inscrito el poder del o la representante legal
- D.S.N°011-2012-ED de la persona que obtuvo la autorizacién de
- D.S. N°002-2018-PCM funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con
- Resolucién firma del/de la solicitante.
Viceministerial N° 084- e) Indicacion expresa de cierre de servicio educativo de
2019-MINEDU. Educacién Bésica, que incluya la descripcion del
- Resolucién servicio y su cédigo de registro asignado.
Viceministerial N° 104- f) Fecha definitiva en la que se planea cesar el
2019-MINEDU. fupc_ionamiemo del servicio educativo de Educaciéon
- Resolucion Basica.
Viceministerial N° 208- g) Compromiso de pre_sentar 0p0~rtunam_ente ant_e la
UGEL, una vez culminado el afio lectivo o periodo
2019-MINEDU. X promocional, las néminas de matricula, las actas de
- Reglamgmo v Nacional evaluacion y el registro de calificaciones de todas/los
de Edificaciones - las/los estudiantes que cursan estudios durante el
RNE. afio lectivo o periodo promocional del servicio
- D.S N° 005-2021- educativo materia de cierre. Asimismo, la afirmacion
MINEDU- Art. 17 de haber entregado dichos documentos en los afios
previos en los que se prestd elllos servicio/s
educativo/s.
h) Nimero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.
2. Copia del documento que acredite la comunicacién
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Ley N° 28044.

Ley N° 28123.

Ley N° 26549

Ley N° 27050

Ley N° 30619

D. Leg. N° 882

D. S. N°011-2012-ED
D.S. N°002-2018-PCM
Resolucién
Viceministerial N° 084-
2019-MINEDU.
Resolucion
Viceministerial N° 104-
2019-MINEDU.
Resolucién
Viceministerial N° 208-
2019-MINEDU.
Reglamento  Nacional
de Edificaciones -
RNE.

D.S N°  005-2021-
MINEDU- Art. 18.

2.

c) Nombres y apellidos completos del/de la
representante legal y su nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias
competentes.

d) Nimero de partida y asiento registral donde conste
inscrito el poder del o la representante legal de la
persona que obtuvo la autorizacién de
funcionamiento; o en su caso, carta poder simple
con firma del/la solicitante.

e) Indicacién expresa de qué servicios educativos son
sometidos a receso y sus respectivos codigos.

f) Fecha proyectada de ejecucion del receso.

g) Compromiso de presentar oportunamente ante la
UGEL, una vez culminado el afio lectivo o periodo
promocional, las néminas de matricula, las actas
de evaluacién y el registro de calificaciones de
todas/os las/los estudiantes que cursan estudios
durante el afio lectivo o periodo promocional del
servicio educativo materia de receso. Asimismo, la
afirmacion de haber entregado dichos documentos
en los afios previos en los que se prest6 el/los
servicio/s educativo/s.

h) Numero y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

Copia del documento que acredite la comunicacién
realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a
través de un medio fisico o digital, realizada en un plazo
no menor de sesenta dias calendarios previos a la
presentacién del pedido de receso, salvo circunstancias
extraordinarias vinculadas a la proteccién de la
integridad de las/los estudiantes, que quedan sujetas a
justificacién. Esta comunicacion debe incluir la siguiente
informacion:

(i) La intencién de disponer el receso de servicio
educativo de Educacion Basica.

(i) La fecha estimada en la que se planea ejecutar el
receso.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacion Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
(iv) Mecanismos de continuacién y/o culminaciéon de
estudios, tomando en cuenta la fecha definitiva del
cese del servicio educativo de Educacién Basica.
3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar,
donde conste la decisién de cierre tomada por el 6rgano
competente.
4. Lista de estudiantes debidamente identificados que se
espera culminen el afio lectivo o periodo promocional,
segin local educativo. Esta lista debe guardar
concordancia con la informacién ingresada a través del
SIAGIE.
5. Comprobante de Pago.
FUT — UGEL 0.038 UIT 174.80 X 45 cuarenta y Trémite Director (a) Director  (a) - Direccién
4 AUTORIZACION DE 1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al/a cinco dias Documentario Unidad  Gestion Unidad Regional de
RECESO DE SERVICIO la director/a de la UGEL, firmada por el representante habiles. - (13) UGEL, Educativa Local. R "
EDUCATIVO DE legal de la persona que obtuvo la autorizaciéon de en cada Educativa Educacién
EDUCACION BASICA DE funcionamiento, con la siguiente informacit_m: . sede. local
a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo 1. Plazo para 1. Plazo para
INSTITUCIONES de Educacién Béasica y cédigo de la IE privada.
. . resentar el resentar el
EDUCATIVAS  PRIVADAS: b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, P 15 di P 15 di
EDUCACION BASICA denominacién o razén social del titular de la I'E,CL‘II‘SO - 1as re,cgrso— 1as
REGULAR, EDUCACION autorizacién de funcionamiento; nimero de Partida habiles. habiles.
BASICA  ESPECIAL Y Electronica en el Registro de Personas Juridicas 2. Plazo para | 2. Plazo para
EDUCACION BASICA de la Sunarp; domicilio; ntmero de RUC; vy, si el resolver el resolver el
ALTERNATIVA. solicitante lo considera, correo electrénico y recurso— 30 dias recurso  — 30
autorizacién expresa para la notificacién a través . i
BASE LEGAL: de dicho medio. dias.
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MINEDU. Art. 19.

competentes.

d) Nimero de la partida y el asiento registral donde
conste inscrito la facultad o el poder del/de la
representante legal de la persona que obtuvo la
autorizacién de funcionamiento; o en su caso,
carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e) Expresion concreta del pedido de cambio de
nombre con el cual se presta el servicio como IE
privada.

f) Propuesta de nuevo nombre, el cual debe respetar
los criterios establecidos en el numeral 10.3 del
articulo 10 del presente Reglamento.

g) Compromiso de informar a los/las usuarios/as del
servicio educativo de Educacion Basica respecto
al cambio de nombre para prestar el servicio
educativo de Educacién Basica como IE privada,
dentro de los treinta dias calendarios posteriores a
la aprobacién de la solicitud como maximo.

h) Ndmero y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Codigo/ matico __Previa (en Dias RESOLVER — :
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
(i) La no afectacion de la calidad de los servicios
educativos en curso, hasta la culminacioén del afio
lectivo o periodo promocional en el que se concrete
el inicio de cierre de funcionamiento.
(iv) Mecanismos de continuacién y/o culminacién de
estudios, tomando en cuenta la fecha proyectada
de receso.
3. De ser el caso, copia del acuerdo o documento similar,
donde conste la decisién de disponer el receso de
servicio educativo tomada por el 6rgano competente.
4. Lista de estudiantes debidamente identificados que se
espera culminen el afio lectivo o periodo promocional,
segin local educativo. Esta lista debe guardar
concordancia con la informacién ingresada a través del
SIAGIE.
5. Comprobante de Pago.
FUT - DREJ 0.038 UIT 174.80 X 10 diez dias Tramite -Director (a) Director (a) - Direccién
5 1. Una solicitud, con carécter de declaracién jurada, O UGEL hébiles. Documentario Unidad Educativa . "
CAMBIO DE NOMBRE CON dirigida al/a la director/a de la UGEL, debidamente - (13) UGEL. Local. Unldad‘ Regloniall de
EL CUAL LA IE PRIVADA firmada por la persona a favor de la cual se concedié la Educativa Educacion
PRESTA EL  SERVICIO autorizacion de funcionamiento ,que contenga la local
EDUCATIVO DE siguiente informacion: 1. Plazo para | 1. Plazo para
EDUCACION BASICA: a) Nombre y codigo de la IE privada presentar el presentar el
EDUCACION BASICA b) Nombres y apellidos completos, o en su caso, recu.rso—15 dias recgrso—lS dias
REGULAR, DUCACION denominacién o razén social del titular de la habiles. habiles.
BASICA ESPECIAL Y autorizacion de funcionamiento; nimero de Partida 2. Plazo para 2. Plazo para
EDUCACION BASICA Electrénica en el Registro de Personas Juridicas resolver el resolver el
de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de P
ALTERNATIVA. RUC o namero de DNI, CE, pasaporte o cualquier recurso —30 das. recurso - - 30
otro documento de identidad reconocido por las dias.
BASE LEGAL: autoridades migratorias competentes (de ser el
- Ley N°28044. caso); y, si ellla solicitante lo considera, correo
- Ley N°28123. electrénico y autorizacién expresa para la
- Ley N° 26549 notificacion a través de dicho medio.
- Ley N° 27050 c) Nombres y apellidos completos del/de la
- Ley N° 30619 representante legal y su ndmero de DNI, CE,
y ’ - )
- D.Leg. N° 882 pasapor}g [¢] cuanUIIer otro doc;(ljmsnto de _|dent|dad
- DS N°  005-2021- reconocido por las autoridades migratorias
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D.S. N°002-2018-PCM
D.S. N° 010-2019-
MINEDU.

Resolucién Viceministerial
N° 084-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 104-2019-MINEDU.
Resolucién Viceministerial
N° 208-2019-MINEDU.
Reglamento Nacional de
Edificaciones — RNE.

D.S N° 005-2021-
MINEDU- Art. 20

debidamente

informacion:

a) Codigos de las IIEE privadas y denominaciones con
las que ofertan y/o brindan el servicio educativo de
Educacién Basica.

b) Denominacién o razén social; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de
la Sunarp; domicilio; y nimero de RUC de las IIEE
que efectian la operacion.

c) Nombres y apellidos completos del/ de la
representante legal y su nimero de DNI, CE,
pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades  migratorias
competentes.

d) Numero de partida y asiento registral donde conste
inscrito el poder del o la representante legal de la
persona; o en su caso, carta poder simple con firma
del/ de la solicitante.

e) Descripcion de la operacion, precisando la fecha en la
que la operacion entrara en vigencia.

f) Nombre que ostentara la IE privada resultante, de ser
el caso; la que debe respetar los criterios establecidos
en el numeral 10.3 del articulo 10 del presente
Reglamento .(D.S N°005-2021-MINEDU)

firmada que contenga la siguiente

Una vez efectuada la operacion, en un plazo méaximo de
quince dias habiles, contado desde su entrada en vigor,
la |IE privada que participa como sujeto activo de la
operacion debe comunicar a la UGEL su finalizaciéon, asi
como cumplir con presentar lo siguiente:

L

Solicitud de modificacion de la autorizacién de
funcionamiento, con caracter de declaracion jurada,
dirigida al/ a la director/a de la UGEL, firmada por el/la
representante de la IE privada que participa como parte
activa de la operacién, con la siguiente informacién:

a) Nombre con el cual se presta el servicio educativo de
Educacion Basica y cédigo de IE privada.

b) Denominacién o razén social; nimero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de
la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; v, si el

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
et — (cnibias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
. FUSION,F%SRC’\IASA!g)IgILEJ OTRAS FUT — DREJ 0.038 UIT 174.80 X 30 trgin_ta Trémite ) Director _(a) Unidad Director  (a) - Direccion
REORGANIZACION DE La fusién, escision u otra forma de reorganizacion de la IE O UGEL dias habiles. B D;)lcg)nzjegtEail.o Educativa Local. Unidad. Regiong! de
INSTITUCIONES debe ser comunicada por el/la representante legal de la IE Educativa Educacion
EDUCATIVAS PRIVADAS que participe como parte activa de la operacion en un plazo local
BASE LEGAL: no mayor a treinta dias habiles, contado desde la 1. Plazo para 1. Plazo para
o 28 y aprobacién de su realizaciéon por parte de los érganos presentar . el presentar 3 el
- Ley N°28044. ) ) recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- Ley N° 28123 competentes de las IIEE privadas involucradas en la habil habil
. abiles. abiles.
- Ley N° 26549 operacion, adjuntando la siguiente documentacién e 2 Plazo para 2 Plazo para
- Ley N°27050 informacién: ' ’
- Ley N° 30619 resolver el resolver el
- D. Leg. N° 882 recurso — 30 dias. recurso - 30
. D.S.N°011-2012-ED 1. Comunicacion, con caracter de declaracion jurada, dias.
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NGmero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicacion

(en % UIT) (en S/)

Auto-
matico

Evaluacién
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

solicitante lo considera, correo electrénico vy
autorizacion expresa para dicho tipo de notificacion.

c) Nombres y apellidos completos del/la representante
legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier
otro documento de identidad reconocido por las
autoridades migratorias competentes.

d) Numero de partida y asiento registral donde conste
inscrito el poder del o de la representante legal del
solicitante; o en su caso, carta poder simple con firma
del/la solicitante.

e) Descripcion de los servicios educativos resultantes,
incluyéndose informacién sobre los niveles en el caso
de EBR y EBE o ciclos y formas de atencién en el
caso de la EBA, asi como los correspondientes
grados o edades de estudios.

f) Descripcién de la infraestructura fisica, equipamiento
y mobiliario de la IE privada resultante.

g) Nimero y fecha de la constancia de pago por derecho
de tramite.

. Copia de los acuerdos o actas de los 6rganos de
gobierno de las IIEE privadas en las que se tome la
decisién de aprobacion de la operacion.

N

COMUNICACION DEL
CAMBIO DE DIRECTOR/A O
DIRECTOR/A GENERAL DE

LA IE PRIVADA DE
EDUCACION BASICA:
EDUCACION BASICA
REGULAR, EDUCACION
BASICA ESPECIAL Y
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA.
BASE LEGAL:

- Ley N°28044.

- Ley N° 26549

- D.S.N°011-2012-ED

- D.S. N° 005-2021-
MINEDU. Art. 21

1. Solicitud, con caracter de declaracién jurada,
debidamente firmada que contenga la siguiente
informacion:

a) Nombre y cédigo de la IE privada.

b) Expresion concreta del pedido de cambio del/de la
director/a o director/a general de la IE privada.

c) Nombres y apellidos completos de la nueva
persona que asume en dicho cargo y su nimero de
DNI, CE, pasaporte u otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias
competentes.

d) La expresa afirmacién de que la nueva persona
que asume como director/a o director/a general
cumple con los requisitos normativamente
establecidos.

2. Declaracion jurada de la nueva persona que asume
como director/a o director/a general que indique que
no cuenta con antecedentes penales, judiciales ni se
encuentre comprendido dentro de los alcances de las
Leyes N° 29988 y N°30901.

3. Documentos que acrediten la facultad para
representar a la persona a favor de la cual se otorgé
la autorizacion de funcionamiento.

La comunicacién del cambio de director/a o director/a
general debe ser remitida en un plazo maximo de treinta
dias héabiles posteriores a la designaciéon del nuevo
director/a o director/a general, sujeto a supervision y
fiscalizacion.

FUT — DREJ
O UGEL

Gratuito

30 treinta
dias habiles

Tramite
Documentario
- (13) UGEL.

Director (a) Unidad
Educativa Local.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
FUT — DREJ GRATUITO X 30 treinta Trémite Director (a) Unidad
8 COMUNICACION DE LA 1. Solicitud, con caracter de declaracién jurada, O UGEL dias habiles Documentario Educativa Local.
TRANSFERENCIA DE debidamente firmada que contenga la siguiente - (13) UGEL.
DERECHOS DE informacién:
PROPIETARIO/A o
PROMOTOR/A  DE LA a) Nombre y cédigo de la IE privada.
INSTITUCION EDUCATIVA b) Expresién concreta del pedido de registro de la
PRIVADA: EDUCACION transferencia de derechos de propietario/a o
BASICA REGULAR, promotor/a.
EDUCACION BASICA c) En caso de que el nuevo/a propietario/a o
ALTERNATIVA Y promotor/a sea una persona natural, nombres y
EDUCACION BASICA apellidos completos, numero de DNI, CE,
ESPECIAL. pasaporte u otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias
BASE LEGAL: competentes.
- Ley N° 28044, d) En el supuesto de que el/la nuevo/a propietario/a o
- Ley N° 26549 promotor/a  sea una persona juridica,
. D.Leq. N° 882 denomm_amon 0 razon social, nimero de Par_tlda
g ) b
- D.S N° 011-2012-ED Electrénica en e! Registro de Personas Juridicas
n de la Sunarp y nimero de RUC.
- DS N 005-2021- e) La expresa afirmaciéon de que el/la nuevo/a
MINEDU. Art. 22. propietario/a o promotor/a no incurre en ninguno
de los impedimentos descritos en el numeral 3.2
del articulo 3 de la Ley.
2. Copia simple del acuerdo o documento en donde
conste la transferencia, suscrito por la persona que
obtuvo la autorizacién de funcionamiento.
3. Documentos que acrediten la facultad para
representar a la persona a favor de la cual se otorgd
la autorizacién de funcionamiento.
La comunicacién de la transferencia de derechos de
propietario/a o promotor/a debe ser remitida en un plazo
méaximo de treinta dias héabiles posteriores a la designacién
dellla nuevo/a propietario/a o promotor/a, sujeto/a a
supervision y fiscalizacion.
COMUNICACION DEL FUT - DREJ GRATUITO X 30 treinta Tramite Director (a) Unidad
9 CAMBIO DE 1. Solicitud, con caracter de declaracion jurada, O UGEL dias habiles Documentario Educativa Local.
DENOMINACION O RAZON debidamente firmada que contenga la siguiente - (13) UGEL.
SOCIAL DE LA PERSONA informacion:
QUE OBTUVO LA
AUTORIZACION DE a) Nombre y cédigo de la IE privada.
FUNCIONAMIENTO DE LA b) Expresién concreta del pedido de cambio de
INSTITUCION EDUCATIVA denominacién o razén social de la persona que
PRIVADA: EDUCACION obtuvo la autorizacién de funcionamiento.
BASICA REGULAR, ¢) Nueva denominacién o razén social y nimero de
EDUCACION BASICA RUC.
ALTERNATIVA Y d) Nimero de asiento y de partida registral donde
EDUCACION BASICA conste inscrito el cambio ante Sunarp.
ESPECIAL.
2. Documentos que acrediten la facultad para
representar a la persona que obtuvo la autorizacién
. de funcionamiento.
BT_SQE,\L‘OE?Q;L‘ 3. Copia simple del asiento registral donde consta
Y . inscrito el cambio de denominacién o razén social.
- Ley N° 26549
- D.Leg. N° 882 La comunicacién del cambio de denominacién o razén
- D.SN°011-2012-ED social debe ser remitida en un plazo maximo de treinta dias
- D.S. N° 005-2021- hébiles posteriores a dicho cambio.
MINEDU. Art.23.
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a escala de 1/100 del local con informe (memoria
descriptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones
con relaciéon al nimero estimado de estudiantes, de
acuerdo a las normas técnicas establecidas por el
Ministerio de Educacién para cada modalidad y
firmado por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las
facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado.

9. Copia simple de Resolucién de apertura.

10.Certificado de Compatibilidad de Uso, Zonificacion y
vias, emitida por la respectiva Municipalidad.

11. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, expedido por la instancia
correspondiente.

12. Comprobante de pago.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
et — (cnibias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
AUTORIZACION DE | 1. Solicitud de autorizacion de oferta formativa con opcién FUT - DREJ 0.04067 187.10 X 30 treinta Tramite Director (a) Unidad Director  (a) - Direccion
10 OFERTA FORMATIVA CON de titulo a nombre de la Nacién, dirigida al Director (a) O UGEL urr dias habiles Dolt:;nljegtEaLrio Educativa Local. Unidad Regional de
OPCION DE TITULO A de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la - @y . Educativa Educacion
NOMBRE DE LA NACION persona juridica, donde se consigne sus nombres y Local Junin.
EN CETPRO PRIVADO. apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad
o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo . Plazo para 1. Plazo para
(CETPRO LICENCIADOS). electrénico, nimero de partida y asiento registral en presentar el presentar el
donde conste el poder de representacion vigente. recurso — 15 dias recurso - 15
2. Plan de estudios del programa de estudios, conforme a hébiles. dias habiles.
BASE LEGAL: lo dispuesto en los Lineamientos Académicos . Plazo para 2. Plazo para
- Ley, _Nﬂ 29158, Ley Generales, en formato digital. resolver el recurso resolver el
O_rgan!ca del Poder 3. Copia simple de actas de reuniones con representantes — 30 dias. recurso - 30
Ejecutivo. del sector productivo, para la elaboracién de los planes dias.
- Ley N° 28044’_ ) Ley de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos
General de Educampn. . Académicos Generales.
- Decreto Leglsla.t!vo 4. Declaracion jurada firmada por el o la representante
N.°1375' qu'e modifica legal de la persona juridica, sobre la existencia de las
diversos articulos de la condiciones de infraestructura, servicios basicos,
Ley N°® 280441,Ley general servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario,
de E.d’ucacmr’\, i sobre recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los
Educacpn Te'cnlco - mismos; que debera corresponder a los programas de
P.roduc.tl.va y dicta otras estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, y
disposiciones. deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
- Decreto Supremo N° 004- apruebe el MINEDU.
2019-MI{I\fEDl{L L 5. Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal
- Resolucién Viceministerial docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada
N® 084'?,019'M|NEPU' X por el o la representante legal de la persona juridica.
- Resolucién Viceministerial 6. Copia simple de licencia para el uso de plataforma o
N® 104'?,019'_MINEPU' X entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso
- Resolucion Viceministerial libre, asi como el usuario y contrasefia para la
N® 208'2019'M|NEDU' verificacion del contenido educativo de la misma; en el
° Re.g.lamgnto Nacional de caso de implementar la modalidad semipresencial y a
Edificaciones — RNE. distancia.
7. Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector
productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y
para la implementacién de formacién dual o formacién
en alternancia, de corresponder.
8. Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de distribucion
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Edificaciones, por la instancia correspondiente.
10.Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada
moédulo ocupacional a funcionar en el nuevo local.
Inventario de mobiliario, equipamiento, maquinaria e
instrumentos por cada moédulo ocupacional o
especialidad
11. Comprobante de pago.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
CAMBIO DE LOCAL, O | 1. Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al FUT - DREJ 0.0356 163.90 X 30 treinta Tramite Director (a) Unidad Director  (a) Director
u NUEVO LOCAL DE Director(a) de la UGEL, firmada por el o la representante O UGEL urr dias habiles Do:lc;ntjegtEaLrio Educativa Local Unidad Regional de
CETPRO PRIVADO. legal de la persona juridica, donde se consigne sus - @y ) Educativa Educacion
nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional Local
BASE LEGAL: de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y 1. Plazo para 1. Plazo para
- Ley N° 29158, Ley procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento presentar el presentar el
Orgéanica del Poder registral en donde conste el poder de representacion recurso — 15 dias recurso — 15 dias
Ejecutivo. vigente. Asimismo, debe sefialarse la direccion habiles. habiles.
- Ley N° 28044, Ley propuesta para su funcionamiento. 2. Plazo para 2. Plazo para
General de Educacion. 2. Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el resolver el resolver el
- Decreto Legislativo que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO recurso — 30 dias. recurso - 30
N°1375, que modifica prestara servicios educativos. En caso el inmueble no dias.
diversos articulos de la sea propiedad de la institucién, presentar copia simple
Ley N° 28044, Ley general del documento que acredite su posesion.
de  Educacién, sobre 3. Declaracion jurada firmada por el o la representante
Educacién  Técnico — legal de la persona juridica, sobre la existencia de las
Productiva y dicta otras condiciones de infraestructura, servicios basicos,
disposiciones. recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante,
- Decreto Supremo N° 004- equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los
2019-MINEDU. mismos; que debera corresponder a los programas de
- Resolucién Viceministerial estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, a la
N° 084-2019-MINEDU. gestion institucional, y deberdn enmarcarse en los
- Resolucién Viceministerial lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.
N° 104-2019-MINEDU. 4. Copia simple de la memoria descriptiva, planos de
- Resolucién Viceministerial ubicacién, corte y distribucién, concordantes con los
N° 208-2019-MINEDU. programas de estudio con los que iniciara la prestacion
- Reglamento Nacional de del servicio educativo y con la norma de infraestructura
Edificaciones — RNE educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento
Nacional de Edificaciones.
5. Copia simple de licencia para el uso de plataforma o
entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso
libre, asi como el usuario y contrasefia para la
verificacion del contenido educativo de la misma; en el
caso de implementar la modalidad semipresencial y a
distancia.
6. Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de distribucion
a escala de 1/100 del local con informe (memoria
descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con
relacién al namero previsto de estudiantes, de acuerdo
a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de
Educacion y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad.
7. Copia simple de Resolucion de funcionamiento y
ampliacién del servicio educativo de ser el caso.
8. Constancia de Compatibilidad de Uso, zonificacion y
vias emitida por la Municipalidad.
9. Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
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p REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION A
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
FUT -DRE 0.0010 4.60 X 10 diez dias Tramite Director Regional Director (a) - Direccién
12 APROBACION DE Solicitud dirigida a la DRE o UGEL. UGEL urr calendarios DgcRuge?tario de Educacion Unidad Regional de
PROYECTOS DE Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) Por m2 ) Julio E.r‘i'ello i ) Educativa Educacion
ARQUITECTURA DE a escala 1/50 suscrito por Arquitecto Colegiado N° 776 - EI Director (a) Unidad local
LOCALES EDUCATIVOS (indicando area y capacidad de cada ambiente y Tambo. Gestion Educativa 1. Plazo para | 1. Plazo para
PRIVADOS minimo 01 ambiente con disposicién de mobiliario - (13) UGEL, Local. presentar el presentar el
. . en cada . .
por tipo de ambiente). sede. recurso — 15 dias recurso — 15 dias
Dos (02) juegos de planos de ubicacién a escala habiles. hébiles.
BASE LEGAL: 1/200 6 1/500 y croquis de localizacién suscrito 2. Plazo para 2. Plazo para
- Norma A.040 por Arquitecto Colegiado. resolver el resolver el
Educacion- RNE Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del recurso — 30 dias. recurso  — 30
- DS N°  011-2006- Proyecto. dias.
Vivienda. . .
Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa
Civil.
Una (01) copia del certificado de parametros urbanos
y certificado de compatibilidad de uso procedente de
la municipalidad correspondiente (en caso de zonas
urbanas).
Informe favorable de la Regién correspondiente de
Defensa Civil (en caso de ampliacion o adecuacién).
Comprobante de pago.
AUSPICIO o Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién FUT -DRE 0.004 18.40 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director  (a) - Direccién
13 AUTORIZACION DE Educativa Local o DREJ. UGEL ur calendarios DODC;é"eJ"‘a”O de Educacion Unidad Regional  de
EVENTOS CULTURALES Y Documentos que acreditan la naturaleza de la i Julio E.r'i'ello Educativa Educacion
DEPORTIVOS A NIVEL institucion. N° 776 - El Director (a) local
REGIONALO LOCAL. Plan de Trabajo del evento. Tambo. Unidad Gestion 1. Plazo para 1. Plazo para
Copia del Certificado que se entregard a  los - (18) UGEL, Educativa Local. presentar el presentar el
BASE LEGAL: participantes en cada recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- Ley N° 28044 ) : o . sede. . .
_ D.S. N° 006-2006-ED Copia del RUC de la Institucion solicitante. habiles. habiles.
Comprobante de pago. 2. Plazo para 2. Plazo para
resolver el resolver el
recurso — 30 dias. recurso — 30
dias.
AUSPICIO O Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion FUT -DRE 0.004 18.40 X 30 treinta dias Tramite Director Regional Director () - Direccion
14 AUTORIZACION DE Educativa Local o DREJ. UGEL ur calendarios DDDCF;‘E"EB“E”O de Educacion Unidad Regional  de
EVENTOS DE Documentos que acreditan la naturaleza de la i Julio E.ri'ello Educativa Educacion
CAPACITACION institucion. N° 776 - El Director (a) local
Y/O Plan de Trabajo del evento (finalidad, justificacion, Tambo. Unidad Gestién 1. Plazo para 1. Plazo para
ACTUALIZACION DE base legal, objetivos, dirigidos a quienes, meta de - S:i;gEL' Educativa Local. presentar el presentar el
DOCENTE Y NO DOCENTE atencién numérica, moda del evento, fecha de inicio y sede. recurso — 15 dias recurso — 15 dias
A NIVEL REGIONAL O de termin, precisar niimero de horas pedagégicas por habiles. habiles.
LOCAL. dia y el total de horas, direccion del local (auditorio), 2. Plazo para | 2. Plazo para
ponentes, cronograma de trabajo del curso a resolver el resolver el
BASE LEGAL: considerar). recurso — 30 dias. recurso — 30
- Ley N° 28044 Contrato notarial del local donde se va realizar el dias.
- D.S. N° 006-2006-ED
evento.
Contrato de locacién de servicios profesionales
ponentes.
Médulos con los temas de la capacitacion.
Copia de certificado que se entregarda a los
participantes.
Copia del RUC de la institucion solicitante.
Comprobante de pago.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacion Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
AUTORIZACION A UN | 1. solicitud del Director del CETPRO dirigida al FUT -DRE 0.004 18.40 X 15 quince Tramite Director Regional Director  (a) - Direccion
15 CETPRO PARA REALIZAR Director de la Direccién Regional de Educacion o UGEL urr caledr:gzrios DgcRuge?rtarlo de Educacién Unidad Regional de
LA EVALUAC|ON Y Unidad de Gestion Educativa Local. Julio C. Tello . . Educativa Educacion
EXPEDICION DEL | 2. copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a N° 776 - El %reescti‘g; g&i’;ﬁ\f\g local
CERTIFICADO POR desarrollar el médulo ocupacional o la especialidad. : E}STEJ%EL Local. 1. Plazo para 1. Plazo para
EXPERIENCIA LABORAL 3. Comprobante de pago (s6lo privados). on cada g presentar ’el presentar ’el
(Sélo para certificaciones sede. feFWS‘J - 15 dias 'e,CL_"SD_ 15dias
de mddulos ocupacionales habiles. habiles.
correspondientes al Ciclo 2. Plazo para 2. Plazo para
Basico de la ETP y hasta resolver el resolver el
eI_ funmonamlent_o del recurso — 30 dias. recurso - 30
Sistema Nacional ’
de Evaluacion, dias.
Acreditacion y Certificacion
de la Calidad Educativa)
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- R. V. M. N° 143-88-ED
CESION vy | 1. Solicitud dirigida a la DRE — UGEL. FUT -DRE Gratuito X 30 treinta dias Tramite Director Regional
16 i i isio UGEL calendarios. Documentario i6
TRANSEERENCIA DE 2. Coplfi §Jmple del acuerdo ”de la comlsuljﬂ de _Docement de Educacién
habilitacién urbana o resolucién de aprobacién de Julio © 'i'ello
APORTE EN TERRENO estudios preliminares o proyectos emitidos por la N° 776.- El -Director @)
POR  PROCESOS DE Municipalidad o similares. Tambo. Unidad  Gestién
HABILITACION URBANA. 3. Copia simple del plano que forma parte de la - (13) UGEL, Educativa Local.
resolucion, acuerdo o informe. en cada
BASE LEGAL: 4.  Copia simple del plano de replanteo con el que se sede.
- D.U. N° 025-96 tramita la recepcién de la obra.
5.  Certificado de valor arancelario vigente de terrenos
urbanos por metro cuadrado, emitido por el Consejo
Nacional de Transacciones (CONATA).
6. Copia literal del dominio del terreno matriz y certificado
de gravdmenes.
7.  Copiade declaracion jurada del Impuesto Predial.
8. Copia literal de vigencia de poderes de los
representantes legales.
9. Copia del DNI de los representantes legales
que suscriben la minuta.
DONACION DE 1. Solicitud del (os) Interesado(s) comunicando la FUT -DRE Gratuito X 30 treinta dias Tramite Director Regional
17 decision de donar un predio de su propiedad calendarios. Documentario de Educacién
INMUEBLES A FAVOR DEL (precisar area, la ubicacién, el valor real y la forma - DRE-Jr.
MINISTERIO DE de adquisicion). Julio C. Tello @
- 2. Plano de Ubicacién del Inmueble. N° 776 - El Director (a;
EDUCACION. 3. Copia Literal de dominio del inmueble (con Tambo. Unidad Gestion
amiQUedad no mayor a 30 dias) emitida por el - (13) UGEL, Educativa Local.
BASE LEGAL: Registro de la Propiedad de Inmueble. en cada
- D.S. N° 154-2001-EF 4. Certﬁficado qe Gravémenes del inmueble emitido por sede.
. Resolucién N°  026- Registros Publicos.
5. Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso
2002- SBN de tratarse de una persona juridica).
6. Copia certificada del valor del inmueble en Libros
Contables (en el caso de tratarse de una persona
juridica).
7. Declaracién Jurada de la no existencia de procesos
judiciales respecto al predio y de no estar incurso en
los limites del articulo 1629° del Cédigo Civil.
8. Copia del DNI del donante o donantes.
(En caso de que el donante sea una persona juridica,
deberan adjuntar copia certificada del Acuerdo de
Junta General de Accionistas o documento similar
donde se apruebe la donacion a favor del Ministerio de
Educacion).
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- Ley N° 27444, LPAG.

- REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION a
N° DENOMINACION DEL AN (* PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*)
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacién RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
EXPEDICION DE 1.  Solicitud dirigida a la DRE 0 UGEL. FUT -DRE 0.002 9.20 X 7 Siete d_l’as Trémite _ Director Regional
18 CONSTANCIA DE HABER | 2 Comprobante de pago. UGEL uIT calendarios. Dgt;;lgwe?rtarlo de Educacién
Julio C. Tello
FIRMADO EN ACTAS DE o C. Tel Director (6) Unidad
EXAMENES FINALES Tambo. Gestion Educativa
PROCEDENTES DE LAS - (13) UGEL, Local.
INSTITUCIONES :gdceada
EDUCATIVAS  PRIVADAS ’
DE EDUCACION BASICA Y
SUPERIOR NO
UNIVERSITARIA.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- Ley N° 27444
- D.S. N°013-2004-ED
EXPEDICION DE 1. Solicitud dirigida a la DRE o UGEL. FUT -DRE 0.002 9.20 X 7 siete d{as Tramite ) Director Regional
19 2. Comprobante de pago. UGEL uIr calendarios Documentario de Educacion
CONSTANCIAS Y/0 - DRE —J.
COPIAS Julio C. Tello X
N° 776 - El Dlrgctor '(’a)
AUTENTICADAS  DE LAS Tambo. Unidad  Gestion
ACTAS PROMOCIONALES - (13) UGEL, Educativa Local.
DE LOS NIVELES DE :gdceada
EDUCACION PRIMARIA, ’
SECUNDARIA Y SUPERIOR
NO UNIVERSITARIA.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- Ley N° 27444
- D.S. N°013-2004-ED
EXPEDICION DE COPIA DE 1. Solicitud (Indicar nimero y afio) FUT -DRE 0.002 9.20 X 7 siete dias Tramite Director Regional
20 RESOLUCION 2 Comprobante de pago UGEL uIT calendarios ) Dg%lénfg:arlo de Educacién
DIRECTORAL, FASCICULO Julio C. Tello .
O ANTECEDENTES DE N° 776 - El Director (a)

, Tambo. Unidad Gestion
RESOLUCION - (13) UGEL, Educativa Local.
DIRECTORAL U OTROS ggdceada
DOCUMENTOS. :

BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- Ley N° 27444
- Ley N° 27806
n EXPEDICION DE 1. Solicitud. FUT X 10Idiedz dias Tramite Especialista
DREJ-UGEL calendarios i . N
DUPLICADO DE BOLETAS 2. Comprobante de pago. Documentario Administrativo de
Pagaduria.
DE PAGO DE La expedicion de la Boleta de Pago de Remuneraciones, - DRE-Jr. agaduria
REMUNERACIONES estara sujeta a las siguientes circunstancias: Julio C. Tello
N° 776 - El
BASE LEGAL:
. Ley N° 27444 a) Duplicado de la Boleta de Pago de 0.00024 Tambo.
Y o Remuneraciones. UIT Por 1.10 - (13) UGEL,
- Decreto Legislativo 1246. cada mes en cada
- D.S. N°004-2019-JUS sede.
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- Ley N° 27444

- Decreto Legislativo 1246.

- D.S. N° 004-2019-JUS,
que aprueba Texto Unico
Ordenado de la Ley N°
27444, LPAG.o Ordenado
de la Ley N° 27444,
LPAG.

p REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION A
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = m = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
pum 2T . RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
EXPEDICION pE | 1. Solicitud. FUT 0.00117 5.40 X 10 diez dias Tramite Especialista
22 CONSTANCIA pe | 22 Resoluciones Directorales DREJ-UGEL UIT Por calendarios Documentario Administrativo
ano de Pagaduria.
HABERES Y DESCUENTOS | 3+ Comprobante de pago. - DRE-Jr. 9
Julio C. Tello
) N° 776 - El
BASE LEGAL: Tambo.
- Ley N° 27444 - (13) UGEL,
- Decreto Legislativo 1246. en cada
- D.S. N° 004-2019-JUS, sede.
que aprueba Texto Unico
Ordenado de la Ley N°
27444, LPAG.
EXPEDICION pE | 1. Solicitud. FUT 0.00024 1.10 X 10 diez dias Tramite Especialista
23 CONSTANCIA DE CESE DE | 20 Copiade R.D. de dltimo desplazamiento. DREJ-UGEL U'LPOV calendarios Documentario Administrativo de
PAGO 3. Constancia de No Adeudar de IE. ﬁz: - DRE —r Remuneraciones y
4. Comprobante de pago. Julio C. ‘i’ello Pensiones.
5 N° 776 - El
BASE LEGAL: Tambo.
- Ley N° 27444 - (13) UGEL,
- Decreto Legislativo 1246. en cada
- D.S. N° 004-2019-JUS, sede.
que aprueba Texto Unico
Ordenado de la Ley N°
27444, LPAG.
INFORME 1.  Solicitud (Especificando el motivo). FUT 0.002 9.20 X 10 diez d_l'as Tramite ) Oficina qe
24 ESCALAFONARIO 2. Consignar el nimero de DNI DREJ-UGEL urr calendarios Documentario Escalafon
DETALLADO 3. Comprobante de pago. - DRE -Jr.
Julio C. Tello
BASE LEGAL: N° 776 - El
o Tambo.
- Ley N° 27444 - (13) UGEL,
- Decreto Legislativo 1246. en cada
- D.S. N° 004-2019-JUS, sede.
que aprueba Texto Unico
Ordenado de la Ley N°
27444, LPAG.
INFORME 1. Solicitud. FUT 0.002 9.20 X 10 diez dias Tramite Oficina de
2 ESCALAFONARIO PARA | 2. Consignar el nimero de DNI DREJ-UGEL urr calendarios Documentario Escalaf6n
PASE DE DREMUGEL | 3  Comprobante depago. - DRE-Jr.
Julio C. Tello
(ADMINISTRATIVOS Y N° 776 - EI
PROFESORES) Tambo.
- (13) UGEL,
BASE LEGAL: en cada
sede.
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = m = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
EXPEDICION DE 1.  Solicitud. FUT 0.00047 2.20 X 10 diez dias Tramite Especialista
26 . - . DREJ-UGEL UIT Por calendarios Documentario inistrati
2. Copia de R.D. de tltimo desplazamiento. Administrativo de
CONSTANCIAS PE 3. Comprobante de pago Un mes Pagaduria.
UBICACION GEOGRAFICA : ! o afio - DRE -Jr.
Julio C. Tello
BASE LEGAL: e -E
- Ley N° 27444 - (13) UGEL,
- D.S. N° 004-2019-JUS, en cada
que aprueba Texto Unico sede.
Ordenado de la Ley N°
27444, LPAG.
VISACION DE | 1.  Solicitud. FUT 0.00025 1.15 X 10 diez dias Tramite Especialista
27 DREJ-UGEL UIT Por calendarios. Documentario Administrativo de
2. Comprobante de pago.
CERTIFICADOS bE El pre(‘:Jio es por un'ijda?d Un mes Pagaduria.
CAPACITACION DE o afio - DRE -Jr.
CETPRO Y MODULOS Julio C. Tello
N° 776 - El
OCUPACIONALES DE Tambo.
EDUCACION TECNICO - - (13) UdGEL,
en caaa
PRODUCTIVA PUBLICOS Y sede.
PRIVADOS.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE
EXPEDICION DE 1. Solicitud. FUT 0.002 9.20 X 10 diez dias Tramite Especialista
28 DREJ-UGEL UIT Por calendarios Documentario Administrativo  de
2. C bante d .
CERTIFICADOS DE omprobante de pago Un mes Pagaduria.
ESTUDIOS POR LAS o afio - DRE -Jr.
UGELES DE TIPO “I” RIO ,J\‘Lj“%%- TEel”O
ENE  MANTARO, RIO Tambo.
TAMBO Y PANGOA - (13) UGEL,
en cada
sede.
BASE LEGAL:
- Ley 27444, LPAG.
PROGRAMA DE 1. Solicitud dirigida a la DRE 0 UGEL. FUT 0.004 18.40 X 30 treinta dias Tramite Director
29 REINVERSION 2. Formulario de presentacién de nuevo programa DREJ-UGEL uir calendarios Documentario Ezglone_l! de
: ) L ) ucacion
PRESENTACION DEL adjuntando anexo indicado en el mismo. DRE - Jr. Julio
NUEVO PROGRAMA, | 3 Comprobante de pago. C. Tello N° 776 Director de
. UGEL
INFORME DE EJECUCION UGEL- En cada
DE PROGRAMA sede.
PRESENTADO.
BASE LEGAL:
- D.L.N°882
- D.S N°047-97-ED
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. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
. Att X RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa (en Dias RESOLVER
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
20 RECTIFICACION DE 1.  Solicitud dirigida al Director de la Direccién Regional de FUT 0.003 13.80 X ,30 treinta Tramite ) Diref:tor
Educacién o Unidad de Gestién Educativa Local. DREJ-UGEL urr dias Documentario Regional de
NOMBRES Y APELLIDOS ) Copi tenticada de | ida d imiento dond calendarios Educacion
EN LA EXPEDICION DE : Opia autenticada de fa partida de nacimiento donde DRE - Jr. Julio
CERTIFICADOS DE aparece la rectificacion judicial y/o notarial. C. Tello N° 776 Director de
3. Comprobante de pago. UGEL
ESTUDIOS. UGEL- En cada
(De ex—alumnos de sede.
Instituciones
Educativas recesadas,
clausurados,
etc., a la fecha de
creacion de la ex USE,
en el caso de la ex —
Direccién de Educacion
de Lima de 1963 a
1971).
BASE LEGAL:
- Ley 28044, LGE
RECURSOS 1. Solicitud dirigida a la DRE 0 UGEL. FUT Gratuito X 30 treinta Tramite Director de Direccion Direccion
81 IMPUGNATIVOS 2. Escrito refrendado por abogado letrado en ejercicio. DREJ- Dias Documentario DRE 6 UGEL DRE o UGEL Regional de
3 Nuevas pruebas instrumentales que sustenten la UGEL calendarios Educacién 6
a). Recursos de . X p a . . . i Gobierno
. L, impugnacion. DREJ - Jr. Director Regional Direccion Regional
Reconsideracion. Julio de Educacion 6 Regional de
Ley N° 27444. C. Tello N° 776 Gobernador Edugacién 6
o Regional Gobierno
g.; : 3322019 Jus UGEL- En Regonal
cada sede. 1. Plazo para 1. Plazo para
b). Recursos  de | 1 Solicitud. presentar el presentar el
Jaci6 2. Escrito refrendado por Abogado letrado en ejercicio. recurso — 15 dias recurso — 15 dias
Apelacion. habiles. habiles.
2. Plazo para | 2 Plazo para
BASE LEGAL: resolver el resolver el
- Ley N° 27444, recurso — 30 dias. recurso — 30 dias.
-D.L. N° 1272
- D.S. N° 004-2019-JUS
RESELLADO DE 1. Solicitud dirigida a la DRE 0 UGEL. FUT 0.0058 26.68 X 10 diez dias Tramite Director Direccién Gobierno
32 PROYECTO 2. Copia del plano de arquitectura suscrito por | DREJ- g'T I calendarios Documentario Regional de Egglona! de Regional
) . . UGEL or plano - ucacion
ARQUITECTONICO Arqunectp Colegiado. o ) v Educacién Direccion
APROBADO 3. (02) copias de plano a ubicacién de escala 1/200 6 DRE - Jr. Julio Direccién de Regional de
. 1/500 y croquis de localizacién suscritos por C. Tello N° 776 Director de UGEL Educacion
Arquitecto Colegiado. UGEL
4. Comprobante de pago. UGEL- En 1. Plazo para 1. Plazo para
BASE LEGAL:
- Norma A.040 Educacion- cada sede. presentar el presentar el
RNE ' recurso — 15 dias recurso — 15 dias
- D.S.N°011-2006- hébiles. habiles.
Vivienda 2. Plazo para 2. Plazo para
resolver el resolver el
recurso — 30 dias. recurso — 30 dias.




UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacién RESOLVER PARA
Codigo/ matico Previa ;
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
VALORIZACION DE 1. Solicitud dirigida a la DRE 0 UGEL. FUT 0.011 50.60 X 30 treinta Tramite Director Direcciéon Gobierno
33 APORTES 2. Copia simple del acuerdo de la Comisién de DREJ-UGEL uIT Dias ) Documentario Reglong[ de Reglongl’ de Regional
Habilitacién Urbana o Resolucién de Aprobacién de calendarios Educacion Educacion
REGLAMENTARIOS EN ) . p
DINERO POR PROCESOS Estudios Preliminares o Proyectos, emitidos por la DRE - Jr. Julio Director de Direccién de UGEL Direccién Regional
X Municipalidad correspondiente. C. Tello N° 776 UGEL de Educacion
DE HABILITACION 3. Copia simple del plano que forma parte de la
URBANA. Resolucion, Acuerdo o Informe. UGEL- En cada 1. Plazo para 1. Plazo para
4, Certificado de valor arancelario vi sede. presentar el
. gente de Terrenos presentar el 15
BASE LEGAL: Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el Consejo recurso — 15 dias. (rﬁ;grso -
- Dec.Urg. N° 025-96 Nacional de Tasaciones CONATA. ’
- . 2. Plazo para
5. Comprobante de pago por derecho de tramite. (Sélo resolver el 2. Plazo para
en los casos que se tratase de habilitacion urbana recurso — 30 dias resolver el
nueva y/o consolidada, procedera la presentacion del recurso — 30 dias
informe de la dependencia de la Municipalidad que
califique la habilitacion y determine la redencion en
dinero del déficit de aporte).
VISACION CERTIFICADOS | 1.  Solicitud dirigida al Director de la DRE 6 UGEL. FUT 0.00047 2.20 X 30 treinta Tramite Director
34 DE CAPACITACION DE | 2. Némina de matricula del médulo ocupacional. DREJ-UGEL urr Dias Documentario Regional de
- P . calendarios Educacién
CENTROS DE EDUCACION 3. Acta de Evaluacién del médulo respectivo. DRE - Jr. Julio
OCUPACIONAL v DE 4.  Certificados caligrafiados. C. Tello N° 776 Director de
i 5. Copias de resoluciones que autorizan las UGEL
MODULOS ocupaciones (en caso de CEO), moédulos UGEL- En cada
OCUPACIONALES ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las
PRODUCTIVA PUBLICOS Y Especialidades (ciclo medio de la ETP).
PRIVADOS. 6. Comprobante de pago (sélo para entidades privadas)
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE
-D. S.N°011-2012-ED
VISACION pDE | 1. Solicitud. FUT 0.002 9.20 X 30 treinta Tramite Director
35 s ; o DREJ-UGEL De la Dias Documentario Regional de
2. Certificados de estudios originales.
CERTIFICADOS DE 3 Comprobante de pago 9 uIT calendarios Educacién
ESTUDIOS PARA | * P pago. DRE - Jr. Julio
SEGUIR ESTUDIOS EN LAS C. Tello N° 776 Director de
UGEL
FUERZAS ARMADAS o UGEL- En cada
POLICIALES Y OTRAS sede.
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE.
1. Solicitud. FUT 0.002 9.20 X 30 treinta Tramite Director
36 VISACION DE 2. Documentos ser visados (originales) DREJ-UGEL uIT dIéIlS s Documentario Esglona}l, de
calendarios ucacion
CERTIFICADOS pe | 3  Comprobantede pago. (por DRE - Jr. Julio
ESTUDIOS, DIPLOMAS, documento) C. Tello N° 776 Director de
UGEL
PARA SEGUIR ESTUDIOS UGEL- En cada
EN EL EXTRANJERO. sede.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- RVM N° 087-86-ED.
- R.D. N° 2449-86-ED




UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = - — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
6di matico i e
Cédigo/ __Previa (en Dias RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
VISACION FUT 0.002 9.20 X 30 treinta Tramite Director
37 ) ) 1. Solicitud dirigida al Director Regional /Unidad de DREJ-UGEL uIr dias Documentario Regional de
VISACION Y/O EMISION DE Gestion Educativa Local, segtin corresponda. calendarios Educacién
CERTIFICADOS DE | 2. Certificados de Estudios. DRE - Jr. Julio
ESTUDIOS. 3. Comprobante de pago. C. Tello N° 776 Director de
UGEL
EMISION UGEL- En cada
fpafa ex — a'”"‘?g‘:js de las 1. Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de sede.
rgigts?giggeilausuradixcsangzzs Gestion Educativa Local, segun corresponda.
alafechade creacion de la ex 2. Comprobante de pago.
— USE Caso ex Direccién de
Educacién de Lima, de 1963
a1971)
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE.
-D.S. N°011-2012-ED
1. Solicitud. FUT 0.002 9.20 X 10 diez dias Tramite Director
38 EXPEDICION DE 2. Comprobante de pago. DREJ-UGEL uIr calendarios Documentario Reglonz?ll' de
Educacién
CERTIFICACIONES DRE - Jr. Julio
LABORALES. C. Tello N° 776 Director de
UGEL
o UGEL- En cada
(Resumen de la historia sede
laboral, para ello los datos .
son extraidos de las propias
resoluciones segln la cadena
de servicios prestados en las
diferentes instituciones
educativas publicas. Trabajo
que se realiza en merito a la
Resolucion de la DREJ
N°2015, por atentado
terrorista a la DREJ.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS - lIEE

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion

1 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT - ILEE Gratuito X 05|Cind00 dias Secretaria Director II.EE. Director de Director

PRUEBA . ~ i < calendarios ILEE. - \.E. de UGEL

DE UBICACION EdL.ICalIV? donde se solicita la matricula.

Y RECONOCIMIENTO DE Indicar N° de DNI 1 Plazo ara

ESTUDIOS REALIZADOS, : P 1. Plazo para

ENII. presentar el presentar el
EE. PUBLICAS Y recurso — 15 dias recurso — 15 dias
PRIVADAS. hébiles. habiles.

2. Plazo ara

BASE LEGAL: P 2. Plazo para
- Ley N° 28044. resolver ) el resolver el
- D.’S.N°011-2012-ED. recurso —30 dias. recurso — 30 dias.
- R. M. N°234-2005-ED y

su modificatoria R. M. N°
387-2005-ED.
- R. VM. N° 029-2001-ED.
- D. VMGP. N° 004-2005-
ED.
- R.M. N° 421-2010-ED
2 CONVALIDACION DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT - IL.EE Gratuito X 15 quince Secretaria Director II.EE.

ESTUDIOS de los Paises : dias IL.LEE.

N N K Educativa. X
signatarios del Convenio X R - . calendarios
“Andrés Bello” (Chile Copia simple de los certificados de estudios
Bolivia, Colombia, expedidos por autoridades educativas, debidamente
Ecuador, Venezuela, legalizados por el Ministerio de Educacion y el de
Espafia Panama, Cuba y Relaciones Exteriores del pais de origen.

Paraguay), EN ILEE.

PUBLICOS Y PRIVADOS
BASE LEGAL:

- Ley N° 28044
- D. S.N°011-2012-ED.
- R. M. N° 234-2005-ED y
su modificatoria R. M. N°
387-2005-ED.
- D.S.N°12-99-ED.
- R.M. N° 0421-2010-ED
3 AUTORIZACION DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT - ILEE Gratuito X 05 cinco dias Secretaria Director II.EE. Director de Director

EEUEBA UBICACION Educativa donde se solicita la matricula. calendarios IL.EE. I.E. de UGEL
Y RECONOCIMIENTO DE Indicar N° de DNI
ESTUDIOS REALIZADOS, 1. Plazo para 1. Plazo para
EN II. presentar el presentar el
EE. PUBLICAS Y recurso — 15 dias recurso — 15 dias
PRIVADAS. habiles. hébiles.

BASE LEGAL: 2. Plazo para 2. Plazo para
- Ley N° 28044, resolver el resolver el
- D.S.N°011-2012-ED. recurso — 30 dias. recurso — 30 dias.
- R. M. N° 234-2005-ED y

su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.

- R. VM. N° 029-2001-ED.

- D. VMGP. N° 004-2005-

- RM. N° 421-2010-ED




UNIDAD ORGANICA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS - IIEE

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NGmero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicacion

(en % UIT) (en S/)

Auto-
matico

Evaluacién
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en Dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

EVALUACION DE
SUBSANACION DE
ASIGNATURA O AREA
(para los alumnos y ex
alumnos), DE II.LEE.
PUBLICAS Y PRIVADAS.

BASE LEGAL:

- Ley N° 28044. LGE

- D. S.N°011-2012-ED.

- R. M. N° 234-2005-ED y
su modificatoria R. M. N°
387-2005-ED.

- D.S.N°12-99-ED.

- R.M. N° 0421-2010-ED

- D. VMGP. N° 004-2005-
ED.

1. Solicitud dirigida al Director de la Institucién
Educativa.

FUT
ILEE

Gratuito

X

10 diez dias
calendarios

Secretaria
ILEE.

-Director IL.EE.

Director de

Director

LE. de UGEL

1. Plazo para
presentar el
recurso — 15 dias
hébiles.

2. Plazo para 2.
resolver el
recurso — 30 dias.

1. Plazo para
presentar el
recurso — 15 dias
habiles.

Plazo para
resolver el
recurso - 30
dias.

EXPEDICION:
DUPLICADO

DE CERTIFICADO DE
ESTUDIOS

(Para los ex alumnos de
las ILEE. Publicas vy
Privadas).

BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE.
- D.S.N°011-2012-ED.

1.  Solicitud dirigida al Director de la Institucion
Educativa.

2. Comprobante de pago.

FUT
ILEE

a).Ed..Prim 9.20
aria
Global
0.002 UIT

b).Ed.Sec. 9.20
por un afio
(01) de
estudio.
0.002 UIT

c). De dos
(02)

amas afios
de estudios
0.004UIT

18.40

30 treinta dias
calendarios

Secretaria
ILEE.

-Director II.EE.

OTORGAMIENTO Y
EXPEDICION DE
CERTIFICADO DE
AUXILIAR TECNICO CON
MENCION EN LA
OCUPACION e}
ESPECIALIDAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA
DE EX VARIANTE
TECNICA  (Pablico vy
Privado).

BASE LEGAL:

- Ley N° 28044

- D.S.N°011-2012-ED.
- D.S.N°007-2001-ED.

1. Solicitud dirigida al Director de la institucién
educativa con ex: variante técnica (con estudios
iniciados en el afio 2001 y que al afio 2004 cursaron
el 3er grado y finalizan estudios el afio 2006).

2. Indicar N° de DNI (encaso que no figure en la
Institucién Educativa).

3. Comprobante de pago.

FUT
ILEE

0.002 9.20
uir

30 treinta dias
calendarios

Secretaria
ILEE.

-Director IL.EE.




UNIDAD ORGANICA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS - IIEE

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
7 OTORGAMIENTO Y Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT 0.002 9.20 X 30 treinta dias Secretaria Director II.EE.
EXPEDICION i i ILEE uIT calendarios IL.EE.
DE CERTIFICADO DE Educat.lva (.con estudios efectuados en
TECNICO OPERATIVO e | periodo: 1996-2000).
CON MENCION EN UNA Indicar N° DNI (encaso de que no figure
OCUPACION o en la Institucién Educativa).
ESPECIALIDAD ~ PARA Comprobante de pago.
EGRESADOS DE
INSTITUCION EDUCATIVA
CQN EX VARIANTE
TECNICA.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- D. S.N°011-2012-ED.
- R. V.M. N° 016-96-ED.
8 OTORGAMIENTO Y Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT 0.002 9.20 X 30 treinta dias Secretaria Director I.EE.
EXPEDICION DE TITULO . . . . ILEE uIT calendarios ILEE.
DE AUXILIAR TECNICO Educativa (con estudios efectuados en el periodo:
PARA EGRESADOS DE 1990-1995).
INSTITUCION EDUCATVA Indicar N° de DNI (encaso de que no figure
?gg‘NICAEX VARIANTE en la Institucion Educativa).
. Constancia de 600 horas de practicas
supervisadas en empresa publica o privada.
BASE LEGAL: Comprobante de pago.
- Ley N° 28044
- D. S.N°011-2012-ED.
- R. VM. N° 014-90-ED.
9 RECONOCIMIENTO DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT 0.019 87.40 X 30 treinta dias Secretarfa Director IL.EE.
ESTUDIOS REALIZADOS Educativa ILEE uIT calendarios ILEE.
EN EL EXTRANJERO POR X N . .
LOS HIJOS DE Copia simple de los certificados de estudios
DIPLOMATICOS [e) expedidos por las autoridades educativas,
FUNCIONARIOS DE debidamente legalizados por el Ministerio de
ORGANISMOS Educacién y el de Relaciones Exteriores del pais de
INTERNACIONALES. . . L e
origen. En caso de certificados en idioma distinto al
castellano, se adjuntard alos mismos la traduccién
visada por. el Consulado o Embajada del pais donde
BASE LI?\IEAZIE_;:OM se expidieron.
- Ley
- D.S.N°011.2012-ED. Comprobante de pago.
- R. M. N° 234-2005-ED
y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
- D. VMGP. N° 004-2005-
ED.




UNIDAD ORGANICA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS - IIEE

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion RESOLVER PARA
Cédigo/ matico Previa o
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
10 RECONOCIMIENTO ~ DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT IL.EE 0.019 87.40 X 30 treinta dias Secretaria Director II.EE.
ESTUDIOS POR Educativa uIT calendarios ILEE.
DIFERENCIA DE PLANES . N . .
v PROGRAMAS Copia simple de los certificados de estudios
(CONVALIDACION) expedidos por las autoridades educativas,
REALIZADOS EN EL debidamente legalizadas por el Ministerio de
E%(LRANJESQ d (ILEE. Educacién y el de Relaciones Exteriores del pais de
ublicos y Privados) origen. En caso de certificados en idioma distinto al
castellano, se adjuntara alos mismos, la traduccién
BASE LEGAL: visada por el Consulado o Embajada del pais donde
: IﬁeysN:JE%(ﬁazou ED se expidieron.
) R: M.. Ne 234—2005—E5 y Comprobante de pago.
su modificatoria R. M. N°
387-2005-ED.
- D. VMGP. N° 004-2005-
ED.
1 RECONOCIMIENTO Y Solicitud dirigida al Director de la Institucion | FUT ILEE Gratuito X 05 cinco dias Secretaria Director IL.EE.
CERTIFICACION DE Educativa calendarios IL.LEE.
ESTUDIOS REALIZADOS - ) . - =
EN LA EDUCACION Certificado de estudios del Gltimo grado o afio
BASICA REGULAR aprobado.
(NIVEL ~ PRIMARIO Y Indicar N° DNI o copiasimple de la partida de
SECUNDARIO) . Y nacimiento si es menor de edad.
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA PARA EL
TRANSITO DEL
ESTUDIANTE EN ESTAS
DOsS MODALIDADES.
(I.EE. Publicos y
Privados).
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- D.S.N°011-2012-ED.
- R.M. N°0421-2010-ED
12 RECTIFICACION DE Solicitud dirigida al Director de la Institucién FUT 0.003 13.80 X 30 treinta dias Secretaria Director I.EE.
NOMBRES Y APELLIDOS. Educativa. I.LEE uIT calendarios IL.LEE.
(Para alumnos y ex Partida de nacimiento con larectificacion judicial y/o
alumnos de I1.EE. publicos notarial.
y privados) Comprobante de pago.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- D. S.N°011-2012-ED




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNIDAD ORGANICA: CENTRO DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA (CETPRO)

Nacional de Evaluacion,
Acreditacién y
Certificacion de la Calidad
Educativa).

BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- D.S. N°011-2012-ED.
- R.V.M. N° 143-88-ED

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = n = o = PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
1 AUTORIZACION DE | 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO. FUT 0.002 9.20 X 30 treinta dias Secretaria Director
PRUEBA 2. Constancia de experiencia en la ocupacion CETPRO urr calendarios - CETPRO -CETPRO
DE RECONOCIMIENTO expedida por el centro laboral o declaracién jurada
BESARR%?TZELENCIAi en ce?so de laborar en forma independiente.
LOGRADAS EN EL 3. Indicar N° de DNI
AMBITO LABORAL. 4.  Comprobante de pago.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- D. S. N°011-2012-ED
2 AUTORIZACION PARA 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO de FUT 0.002 9.20 X 30 treinta dias Secretaria Director Director del Director
TITULARSE destino. CETPRO urr calendarios CETPRO CETPRO CETPRO de UGEL
EN OTRO 2. Constancia de no adeudar pensiones (en caso
CENTRO DE EDUCACION centros privados) o bienes a la institucién de origen. 1. Plazo para L Plazo
TECNICO PRODUCTIVA. 3. Copia autenticada de los Certificados de presentar ’el para
moédulos ocupacionales otorgados por la institucion I'e,CI.‘II‘SO - 15 dias prese
BASE LEGAL: de origen. habiles. ntar el
- Ley N° 28044 4. Comprobante de pago. 2. Plazo para recurs
- D. S. N°011-2012-ED. resolver el o-15
recurso — 30 dias. dias
hébile
s.

2. Plazo para
resolver el
recurso — 30 dias.

3 EVALUACION PARA LA | 1.  Solicitud dirigida al Director del CETPRO. FUT Gratuito X 30 treinta dias Secretaria Director
EXPEDICION DE | 2. Constancia de experiencia en la ocupacién que CETPRO calendarios CETPRO CETPRO
CERTIFICADO POR desea certificarse, expedida por el centro laboral o
EXPERIENCIA LABORAL. declaracién jurada simple en caso de laborar en
(Solo hasta el forma independiente.
funcionamiento del Sistema 3.  Copia autenticada del D.N.1.




UNIDAD ORGANICA: CENTRO DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA (CETPRO)

- Ley N° 28044, LGE.
- D. S. N°011-2012-ED.

Resolucién que otorga el Titulo de Auxiliar Técnico
o Técnico.

Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores
con fondo blanco.

Comprobante de pago.

. REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
N° DENOMINACION DEL TRAMITACION (*) PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PROCEDIMIENTO = — = — PARA PROCEDIMIENTO COMPETENTE RECURSOS
NGmero y Denominacién Formulario/ (en % UIT) (en S/) Auto- Evaluacion
Codigo/ matico Previa RESOUVER A
cacit — (G pIEE RESOLVER — -
Ubicacién Positivo Negativo habiles) Reconsideracion Apelacion
4 EXPEDICION DE Solicitud dirigida al Director del CETPRO. FUT 0.002 8.60 X 30 treinta dias Secretaria Director
CERTIFICADO DE Haber aprobado satisfactoriamente el mddulo CETPRO g;g;or calendarios CETPRO CETPRO
MODULOS ocupacional incluida la Practica Pre Profesional. Médulo
OCUPACIONALES EN Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al
CENTROS DE centro.
EDUCACION  TECNICO- Comprobante de pago.
PRODUCTIVA.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044, LGE
- D. S. N°011-2012-ED.
5 A i ;i . ; X 30 treinta dias Secretaria Director
EEPEDICION DECELI:II—'EE(; :ollcnud dirigida al Dlrec,tor del CETPRO. (FZLI;-I'I—'PRO 8.|9r03 12.90 e pasbs PR
aber aprobado los mddulos ocupacionales y las
DE Practicas Pre  Profesionales o  pasantias
EDUCACION  TECNICO- correspondientes al ciclo basico o al ciclo medio.
PRODUCTIVA. Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento
original y/o declaracién jurada simple, en caso de
BASE LEGAL: menores de edad.







SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ANEXO N° 01

1. Funcionario responsable de entregar la informacion:

[

2. Datos del solicitante:
Tipo de persona:

Tipo de Documento:

Numero de Documento:
Primer Apellido:
Nombres:

Direccion:
Departamento:

Distrito:

Teléfono Fijo:

Correo Electroénico:

Natural :l Juridica |:|
DNI |:| Carnet de Extranjeria |:|
Otros |:|

] Segundo Apellido: [

] Celular: [

[
[
[
| ] Provincia: (
[
[
[

3. Detalle de la informacion solicitada:

4. Dependencia de la cual se requiere la informacién:

Unidad Organica:

[

5. Forma de entrega de la informacién:

Medio de entrega:

[ ]

Copia Fotostatica - A3 I:l cD

Correo electrénico

Nota: Al seleccionar el Medio de entrega, debe tener en cuenta lo siguiente:32

v Correo Electrénico: Las respuestas por correo electrénico no sobrepasaran los 5Mb.
v' Copia fotostatica A4:
v' Copia fotostatica A3:

v’ CD:
6. Observaciones:

S/ 0.10 por hoja.
S/ 0.20 por hoja.
S/ 2.00 por unidad

Copia Fotostatica - A4

[ 1]
[ 1]

[

7. Documentos que se adjunta:

Lugar y Fecha:

NOTA:

Firma de Usuario

1. El plazo de otorgamiento de respuesta sera conforme al articulo 11° de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica aprobado
mediante D.S. N° 043-2003-PCM.

2. El solicitante se compromete a pagar el costo de la reproduccién (copia simple, copia certificada y CD) segtin lo establecido en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la DRE Junin y/o UGEL.

3. La forma de entrega esta sujeto a la capacidad técnica de la dependencia.



ANEXO N° 02

RELACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS CONSIDERADOS GRATUITOS EN EL

MINISTERIO DE EDUCACION

R.M. N° 421-2010-ED

PROPUESTA DE MEJORA

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS COSTOS TIEMPO
(TUPA - MED) (Dias habiles)
1 | Legalizacion de Certificado de Estudios, Diplomas, Titulos y otros para seguir . .
: : Gratuito 5 minutos
estudios en el extranjero. 1
2 | Rectificacion de Nombres y Apellidos en la expedicidén de Certificado de
Estudios 4 Gratuito 3
de ex alumnos de instituciones educativas publicas y privadas a nivel nacional
3 | Constancia de Titulos y/o Grados Pedagoégicos Académicos Universitarios y .
No 1 Gratuito 1
4 | Autorizacion u oficializacion de material educativo para la ensefianza de las Gratuito 30
artes y los deportes. 6
5 | Auspicio o autorizacién de eventos culturales y deportivos a nivel local, .
nacional. 3 Gratuito 10
6 | Auspicio o autorizacién de eventos de capacitacion y/o actualizacién cultural, .
. ) . ) i : Gratuito 10
deportiva y recreativa a nivel local, nacional e internacional. 6
7 | Constancia de servicios prestados en centros educativos publicos y privados. 1 Gratuito 1
8 | Otorgamiento de becas nacionales. 1 Gratuito 30
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